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I. Паспорт фонда оценочных средств 

1. Область применения

Фонд оценочных средств разработан на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 44.02.02 Преподавание в начальных классах и программы учебной дисциплины Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности. Содержит комплект оценочных средств для организации дифференцированного зачета и контрольно-измерительные материалы для текущего контроля. Фонд оценочных средств  позволяет оценивать освоение умений, усвоение знаний, сформированность элементов ОК и ПК.

1.1 Показатели оценки освоенных знаний и умений 

	Результаты освоения (объекты оценивания)
	Основные показатели оценки результата
	Тип задания
	Средства проверки

	Умения:
	
	
	

	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности
	соблюдает правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности, используя знания санитарно-гигиенических требований кабинета информатики
	на проверку освоения  умений;
	Дифференцированный зачет. 

Экспертная оценка выявления сформированности умений и навыков использования средств ИКТ с соблюдением правил техники безопасности и гигиенических рекомендаций.

	создавать, загружать, редактировать и сохранять графические изображения в графическом редакторе Paint
	создает, загружает, редактирует и сохраняет графические изображения в графическом редакторе, в соответствии с принципами работы в Paint
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 3 Растровый редактор Paint.
Дифференцированный зачет

	выполнять основные действия над объектами, моделировать в графическом редакторе Paint
	выполняет основные действия над объектами, моделирует в графическом редакторе, используя основные приемы работы с объектами в Paint
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 3 Растровый редактор Paint.

Дифференцированный зачет

	создавать, редактировать, оформлять, сохранять мультимедийные презентации 
	создает, редактирует, оформляет, сохраняет мультимедийные презентации, используя основные принципы работы в MS PowerPoint
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 4 Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint.

Дифференцированный зачет

	использовать при создании презентации эффекты анимации
	использует при создании презентации эффекты анимации, в соответствии с принципами их создания
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 4 Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint.

Дифференцированный зачет

	создавать интерактивную презентацию
	создает интерактивную презентацию, используя знания по работе с управляющими кнопками, гиперссылками
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 4 Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint.

Дифференцированный зачет

	создавать презентацию, совмещающую изображение, звук, анимацию и текст
	создает презентацию, совмещающую изображение, звук, анимацию и текст, используя знания о принципах работы с изображением, звуком, мультимедийными объектами в  MS PowerPoint
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 4 Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint.

Дифференцированный зачет

	набирать и редактировать текст в текстовом процессоре  MS Word
	набирает и редактирует текст в текстовом процессоре  MS Word, в соответствии с правилами набора текста
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	форматировать символы, абзацы, страницы, разделы документа в текстовом процессоре  MS Word
	форматирует символы, абзацы, страницы, разделы документа, используя знания о способах форматирования текстового документа;
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	вставлять и редактировать символы, формулы в текстовом процессоре  MS Word

	вставляет и редактирует символы, формулы, с учетом основных принципов  их создания и редактирования
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	создавать нумерованные и маркированные списки в текстовом процессоре  MS Word 
	создает нумерованные и маркированные списки, используя основные способы их создания и редактирования
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	вставлять, создавать, редактировать графические объекты в текстовом процессоре  MS Word
	вставляет, создает, редактирует графические объекты, используя основные принципы работы с ними
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	создавать и форматировать таблицы в текстовом процессоре  MS Word
	создает и форматирует таблицы, используя знания о способах представлении информации в табличной форме, способах форматирования таблиц
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	работать с колонками, буквицей, нумеровать страницы документа в текстовом процессоре  MS Word
	работает с колонками, буквицей, нумерует страницы документа, используя знания об оформлении страниц
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 5Текстовый процессор Microsoft Word.

Дифференцированный зачет

	вводить и редактировать данные в ячейке табличного процессора  MS Excel
	вводит и редактирует данные в ячейке, используя основные приемы работы с содержимым ячеек
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 6Табличный процессор Microsoft Excel.

Дифференцированный зачет

	выполнять основные операции манипулирования с фрагментами электронной таблицы: копирование, удаление, вставка, сортировка
	выполняет основные операции манипулирования с фрагментами электронной таблицы: копирование, удаление, вставка, сортировка, используя основные принципы работы с электронными таблицами
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 6Табличный процессор Microsoft Excel.

Дифференцированный зачет

	форматировать данные и ячейки  электронной таблицы
	форматирует данные и ячейки, используя знания о способах их форматирования
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 6Табличный процессор Microsoft Excel.

Дифференцированный зачет

	использовать в формулах абсолютные и относительные ссылки
	использует в формулах абсолютные и относительные ссылки, вставляет функции, используя знания правил работы с формулами
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 6ТТабличный процессор Microsoft Excel.

Дифференцированный зачет

	строить, редактировать и форматировать диаграммы в табличном процессоре  MS Excel
	строит, редактирует и форматирует диаграммы, используя знания графических средств табличного процессора
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 6Табличный процессор Microsoft Excel.

Дифференцированный зачет

	создавать и редактировать таблицы, формы, запросы, отчеты в среде MS Access
	создает и редактирует таблицы, формы, запросы, отчеты, с учетом принципов работы с реляционными базами данных в среде MS Access
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 7 Система управления базами данных Microsoft Access.

Дифференцированный зачет

	(создавать и редактировать буклеты, плакаты, календари, визитные карточки и приглашения в среде MS Publisher
	создает и редактирует буклеты, плакаты, календари, визитные карточки и приглашения в среде MS Publisher
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 8 Настольная издательская система Microsoft Publisher.

Дифференцированный зачет

	работать с одной из программ – «браузеров»
	работает с одной из программ – «браузеров», используя основные приемы работы в данном браузере
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 9 Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности.

Дифференцированный зачет

	осуществлять поиск информации в компьютерных сетях
	осуществляет поиск информации в компьютерных сетях используя знания о поиске информации в сети Интернет 
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 9 Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности.

Дифференцированный зачет

	работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет
	работает с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет, используя основные приемы работы в сети Интернет. 
	на проверку освоения  умений;
	Практическое задание по теме 9 Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности.

Дифференцированный зачет

	Знания:
	
	
	

	правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ
	называет правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ.
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный опрос 
Экспертная оценка устного ответа

	основные принципы работы с клавиатурой
	называет основные принципы работы с клавиатурой
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Практическое задание по теме 2 Программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности.
Устный опрос 
Экспертная оценка устного ответа

	общие сведения об обучающих программах соответствующих возрасту и уровню психического развития обучающихся/воспитанников
	понимает принципы работы с обучающими программами, соответствующими возрасту и уровню психического развития обучающихся/воспитанников
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Внеаудиторная самостоятельная работа

	назначение, область применения и основные возможности современных программных средств (MS Paint, MS PowerPoint,  MS Word, MS Excel, MS Access)
	называет назначение, область применения и основные возможности современных программных средств (MS Paint, MS PowerPoint,  MS Word, MS Excel, MS Access)
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	интерфейс современных программных средств (MS Paint, MS PowerPoint,  MS Word, MS Excel, MS Access, MS Publisher)
	представляет интерфейс современных программных средств (MS Paint, MS PowerPoint,  MS Word, MS Excel, MS Access, MS Publisher)
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	основные форматы графических файлов
	называет основные форматы графических файлов
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	примеры растровых и векторных графических редакторов
	приводит примеры растровых и векторных графических редакторов
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	отличие растрового графического редактора от векторного
	сравнивает растровый и векторный графические редакторы
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	сущность понятия «мультимедиа технологии»
	имеет представление о «мультимедиа технологии»
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	основные возможности и достоинства текстового процессора
	называет основные возможности и достоинства текстового процессора
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	основные форматы текстовых файлов
	называет основные форматы текстовых файлов
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	основные элементы текстового документа
	называет основные элементы текстового документа
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	правила набора текста в текстовом процессоре  MS Word
	называет правила набора текста
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	виды форматирования в текстовом процессоре  MS Word
	называет виды форматирования
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	виды списков в текстовом процессоре  MS Word
	называет виды списков
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	типы графических объектов в текстовом процессоре  MS Word
	называет типы графических объектов
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	основные информационные единицы электронной таблицы: ячейки, строки, столбцы, диапазоны и способы их идентификации
	называет основные информационные единицы электронной таблицы: ячейки, строки, столбцы, диапазоны и способы их идентификации
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	примеры основных функций (математических, логических), используемых при записи формул в электронную таблицу
	приводит примеры основных функций (математических, логических), используемых при записи формул в электронную таблицу
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	отличие абсолютных ссылок от относительных, используемых в электронных таблицах
	называет, какие ссылки являются абсолютными, какие относительными
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	типы данных,  заносимых  в электронную таблицу
	называет типы данных,  заносимых  в электронную таблицу
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	типы баз данных и основные элементы баз данных
	перечисляет типы баз данных и основные ее элементы
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	типы создаваемых объектов в издательской системе MS Publisher
	перечисляет типы создаваемых объектов, их основные элементы 
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития
	перечисляет возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	роль и состояние компьютерных коммуникаций в современном мире
	понимает роль и состояние компьютерных коммуникаций в современ​ном мире
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	правила работы в сети, правила общения с помощью сети
	знает правила работы в сети, правила общения с помощью сети
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа

	правила защиты информации от несанкционированного использования
	называет правила защиты информации от несанкционированного использования
	на проверку усвоения теоретических понятий, понимания научных основ профессиональной деятельности
	Устный ответ.

Экспертная оценка устного ответа


.2. Проверка сформированности ПК и ОК

	ПК и ОК
	Результаты
	Задания для проверки усвоенных знаний и освоенных умений как элементов ПК

	ПК 1.2. Проводить уроки.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Оценивать  риски  и  принимать  решения  в  нестандартных ситуациях. 
ОК 4. Осуществлять поиск,  анализ  и оценку информации, необходимой для постановки и  решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.


	Проводит уроки с соблюдением инструкции по охране труда в кабинете информатики, гигиенических требований при использовании средств ИКТ в образовательном процессе, санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.

Подбирает и использует упражнения для снятия негативного воздействия средств ИКТ на детей младшего школьного возраста.
Использует специальные обучающие программы для детей. 

Осуществляет поиск, анализ и оценку информации, необходимой для решения профессиональных задач
Проводит уроки с использованием специального программного обеспечения, применяемого в профессиональной деятельности (конструктор мультфильмов, конструктором игр) 

Использует видео-ролика, слайд-шоу для объяснения учебного материала.

Оформляет педагогические разработки (отчеты, рефераты и т.д.)
Осуществляет поиск, анализ и оценку информации, необходимой для решения профессиональных задач
	Практическая работа № 1 Подбор упражнений для снятия негативного воздействия средств ИКТ на детей младшего школьного возраста.

Задание.  Подберите и сформируйте комплекс упражнений, необходимых для снятия компьютерного воздействия на детей.  

Подготовьте упражнение для проведения на уроке.

Практическая работа № 4. Создание видеоролика «Моя профессия – учитель начальных классов»
Задание: Создать видеоклип из 10 - 15 фотографий.

Практическая работа № 5. Создание слайд-шоу «Моя жизнь в колледже»
Задание: Создать слайд-шоу на свободную тему.

Практическая работа № 1. Создание и редактирование растровых графических изображений. Сохранение, загрузка, печать графических изображений.  Выполнение действий над объектами в Paint.

Задание 1: Нарисуйте картинки и раскрасьте их. 
Задание 2: Нарисуйте веточку рябины. 
Задание 3: Нарисуйте виноградную гроздь. 

Практическая работа № 2. Создание объемных композиций.

Задание 1: Изобразить кубик в растровом редакторе

Задание 2: Построить конструкцию по образцу.
Задание 3: Изобразить кирпичики. Построить конструкцию по образцу.

Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.
Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Тема 9. Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности

Практическая работа №1. Поиск информации с использованием различных поисковых систем.

Задание 1. С помощью поисковых систем Яндекс или Google составьте запрос на поставленные вопросы и сделайте скриншот результата поиска.

Задание 2. Найти понятие информатики как науки.

Практическая работа № 2. «Создание Web-страницы учителя с использованием шаблона»
Задание. Создать сайт в конструкторе сайтов E-Publish.

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 1.5. Вести документацию, обеспечивающую обучение по программам начального общего образования.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ    и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
	•
создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса: 

•
использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности: пользоваться электронной почтой; работать с одной из программ – «браузеров»; осуществлять поиск информации в компьютерных сетях; работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет;

•
основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств
	Тема 3. Растровый редактор Paint

Практическая работа № 1. Создание и редактирование растровых графических изображений. Сохранение, загрузка, печать графических изображений.  Выполнение действий над объектами в Paint.

Задание 1: Нарисуйте картинки и раскрасьте их. 
Задание 2: Нарисуйте веточку рябины. 
Задание 3: Нарисуйте виноградную гроздь. 

Практическая работа № 2. Создание объемных композиций.

Задание 1: Изобразить кубик в растровом редакторе

Задание 2: Построить конструкцию по образцу.
Задание 3: Изобразить кирпичики. Построить конструкцию по образцу.

Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК.2.2. Проводить внеурочные занятия 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	•
создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

•
осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся/воспитанников;

•
использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности: пользоваться электронной почтой; работать с одной из программ – «браузеров»; осуществлять поиск информации в компьютерных сетях; работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет;
	Тема 2. Программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности

Практическая работа № 4. Создание видеоролика «Моя профессия – учитель начальных классов»
Задание: Создать видеоклип из 10 - 15 фотографий.

Практическая работа № 5. Создание слайд-шоу «Моя жизнь в колледже»
Задание: Создать слайд-шоу на свободную тему.

Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 9. Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности

Практическая работа №1. Поиск информации с использованием различных поисковых систем.

Задание 1. С помощью поисковых систем Яндекс или Google составьте запрос на поставленные вопросы и сделайте скриншот результата поиска.

Задание 2. Найти понятие информатики как науки.

Практическая работа № 2. «Создание Web-страницы учителя с использованием шаблона»
Задание. Создать сайт в конструкторе сайтов E-Publish.

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 2.5. Вести документацию, обеспечивающую организацию внеурочной деятельности и общения младших школьников. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности: пользоваться электронной почтой; работать с одной из программ – «браузеров»; осуществлять поиск информации в компьютерных сетях; работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет 
	Тема 3. Растровый редактор Paint

Практическая работа № 1. Создание и редактирование растровых графических изображений. Сохранение, загрузка, печать графических изображений.  Выполнение действий над объектами в Paint.

Задание 1: Нарисуйте картинки и раскрасьте их. 
Задание 2: Нарисуйте веточку рябины. 
Задание 3: Нарисуйте виноградную гроздь. 

Практическая работа № 2. Создание объемных композиций.

Задание 1: Изобразить кубик в растровом редакторе

Задание 2: Построить конструкцию по образцу.
Задание 3: Изобразить кирпичики. Построить конструкцию по образцу.

Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 4.1. Выбирать учебно-методический комплект, разрабатывать учебно-методические материалы (рабочие программы, учебно-тематические планы) на основе федерального государственного образовательного стандарта и примерных основных образовательных программ с учетом типа образовательной организации, особенностей класса/группы и отдельных обучающихся. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности: пользоваться электронной почтой; работать с одной из программ – «браузеров»; осуществлять поиск информации в компьютерных сетях; работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет

аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в профессиональной деятельности

	Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Тема 9. Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности

Практическая работа №1. Поиск информации с использованием различных поисковых систем.

Задание 1. С помощью поисковых систем Яндекс или Google составьте запрос на поставленные вопросы и сделайте скриншот результата поиска.

Задание 2. Найти понятие информатики как науки.

Практическая работа № 2. «Создание Web-страницы учителя с использованием шаблона»
Задание. Создать сайт в конструкторе сайтов E-Publish.

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 4.2. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Оценивать  риски  и  принимать  решения  в  нестандартных ситуациях. 
ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;

создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса: 

	Тема 1. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе

Практическая работа № 1 Подбор упражнений для снятия негативного воздействия средств ИКТ на детей младшего школьного возраста.

Задание.  Подберите и сформируйте комплекс упражнений, необходимых для снятия компьютерного воздействия на детей.  

Подготовьте упражнение для проведения на уроке.

Тема 3. Растровый редактор Paint

Практическая работа № 1. Создание и редактирование растровых графических изображений. Сохранение, загрузка, печать графических изображений.  Выполнение действий над объектами в Paint.

Задание 1: Нарисуйте картинки и раскрасьте их. 
Задание 2: Нарисуйте веточку рябины. 
Задание 3: Нарисуйте виноградную гроздь. 

Практическая работа № 2. Создание объемных композиций.

Задание 1: Изобразить кубик в растровом редакторе

Задание 2: Построить конструкцию по образцу.
Задание 3: Изобразить кирпичики. Построить конструкцию по образцу.

Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 4.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные технологии в области начального общего образования на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;

создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся/воспитанников;

использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности: пользоваться электронной почтой; работать с одной из программ – «браузеров»; осуществлять поиск информации в компьютерных сетях; работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет

знать аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в профессиональной деятельности


	Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 9. Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности

Практическая работа №1. Поиск информации с использованием различных поисковых систем.

Задание 1. С помощью поисковых систем Яндекс или Google составьте запрос на поставленные вопросы и сделайте скриншот результата поиска.

Задание 2. Найти понятие информатики как науки.

Практическая работа № 2. «Создание Web-страницы учителя с использованием шаблона»
Задание. Создать сайт в конструкторе сайтов E-Publish.

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 4.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса

знать:

возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития:;

аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в профессиональной деятельности

	Тема 2. Программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности

Практическая работа № 4. Создание видеоролика «Моя профессия – учитель начальных классов»
Задание: Создать видеоклип из 10 - 15 фотографий.

Практическая работа № 5. Создание слайд-шоу «Моя жизнь в колледже»
Задание: Создать слайд-шоу на свободную тему.

Тема 3. Растровый редактор Paint

Практическая работа № 1. Создание и редактирование растровых графических изображений. Сохранение, загрузка, печать графических изображений.  Выполнение действий над объектами в Paint.

Задание 1: Нарисуйте картинки и раскрасьте их. 
Задание 2: Нарисуйте веточку рябины. 
Задание 3: Нарисуйте виноградную гроздь. 

Практическая работа № 2. Создание объемных композиций.

Задание 1: Изобразить кубик в растровом редакторе

Задание 2: Построить конструкцию по образцу.
Задание 3: Изобразить кирпичики. Построить конструкцию по образцу.

Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»

Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 

Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 

Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем.

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.

Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Задание:
Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Задание:

Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).

Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Внеаудиторная самостоятельная работа

	ПК 4.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области начального общего образования.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать  в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся/воспитанников;

использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности: пользоваться электронной почтой; работать с одной из программ – «браузеров»; осуществлять поиск информации в компьютерных сетях; работать с информационными ресурсами и сервисами сети Интернет
	Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word.

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование

Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование 
графических объектов».

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу

Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование таблиц

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: создание и редактирование форм.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. Создание и редактирование запросов.

Задание: 

1) Составьте несколько простых запросов

2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного 
Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Тема 9. Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности

Практическая работа №1. Поиск информации с использованием различных поисковых систем.

Задание 1. С помощью поисковых систем Яндекс или Google составьте запрос на поставленные вопросы и сделайте скриншот результата поиска.

Задание 2. Найти понятие информатики как науки.

Практическая работа № 2. «Создание Web-страницы учителя с использованием шаблона»
Задание. Создать сайт в конструкторе сайтов E-Publish.

Внеаудиторная самостоятельная работа


II. Комплект оценочных средств (КОС) для организации контроля и оценки в форме дифференцированного зачета
2.1. Паспорт КОС

Комплект оценочных средств предназначен для организации промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета.

2.1.1 Показатели оценки освоенных знаний и умений, проверяемых в ходе дифференцированного зачета

	Результаты освоения (объекты оценивания)
	Основные показатели оценки результата
	Задание дифференцированного зачета

	Умения:
	
	

	создавать, редактировать, оформлять, сохранять мультимедийные презентации 
	создает, редактирует, оформляет, сохраняет мультимедийные презентации, используя основные принципы работы в MS PowerPoint
	1) Укажите верный ответ: Презентация - это...
1) Показ, представление чего-либо нового, выполняемые докладчиком с использованием всех возможных технических и программных средств

2) Предоставление подарка подготовленного заранее

3) Демонстрация своих знаний перед людьми, которые задают вам вопросы

	использовать при создании презентации эффекты анимации
	использует при создании презентации эффекты анимации, в соответствии с принципами их создания
	1) Укажите верный ответ: Какие технологии относятся к мультимедиа?
1) Технология изготовления современного дорожного покрытия с использованием компьютерного управления.

2) Технология изготовления современной мебели с использованием компьютерного управления.

3) Информационные компьютерные технологии с одновременным использованием нескольких видов информации

4) Технология развития физических способностей человека с использованием компьютерного тестирования и управления.

	создавать интерактивную презентацию
	создает интерактивную презентацию, используя знания по работе с управляющими кнопками, гиперссылками
	1) Укажите верный ответ: Как называется одна страница презентации?
1) Слайд

2) Документ

3) Сайт

4) Лист

	создавать презентацию, совмещающую изображение, звук, анимацию и текст
	создает презентацию, совмещающую изображение, звук, анимацию и текст, используя знания о принципах работы с изображением, звуком, мультимедийными объектами в  MS PowerPoint
	1) Укажите номера верных ответов: Какие виды информации могут одновременно использоваться в мультимедиа?
1) Текст

2) Звук

3) Анимация

4) Видео

5) Графика

	набирать и редактировать текст в текстовом процессоре  MS Word
	набирает и редактирует текст в текстовом процессоре  MS Word, в соответствии с правилами набора текста
	Практическое задание - Набрать текст в программе Word по образцу

	форматировать символы, абзацы, страницы, разделы документа в текстовом процессоре  MS Word
	форматирует символы, абзацы, страницы, разделы документа, используя знания о способах форматирования текстового документа;
	Практическое задание - Набрать текст в программе Word по образцу

	вставлять и редактировать символы, формулы в текстовом процессоре  MS Word
	вставляет и редактирует символы, формулы, с учетом основных принципов  их создания и редактирования
	Практическое задание - Набрать текст в программе Word по образцу

	вставлять, создавать, редактировать графические объекты в текстовом процессоре  MS Word
	вставляет, создает, редактирует графические объекты, используя основные принципы работы с ними
	Практическое задание – Нарисовать рисунок в программе Word по образцу

	создавать и форматировать таблицы в текстовом процессоре  MS Word
	создает и форматирует таблицы, используя знания о способах представлении информации в табличной форме, способах форматирования таблиц
	Практическое задание - Набрать текст в программе Word по образцу, используя таблицы

	вводить и редактировать данные в ячейке табличного процессора  MS Excel
	вводит и редактирует данные в ячейке, используя основные приемы работы с содержимым ячеек
	1) Укажите верный ответ: Что из перечисленного не является характеристикой ячейки?

1) Значение

2) Адрес

3) Имя
4) Размер
2)
Укажите верный ответ: Минимальной составляющей таблицы является...

1)
Ячейка

2)
Формула

3)
Страница

4)
Книга

	форматировать данные и ячейки  электронной таблицы
	форматирует данные и ячейки, используя знания о способах их форматирования
	Практическое задание – заполните таблицу по образцу

	использовать в формулах абсолютные и относительные ссылки
	использует в формулах абсолютные и относительные ссылки, вставляет функции, используя знания правил работы с формулами
	Практическое задание – заполните таблицу по образцу, произведите расчеты с помощью формул

	строить, редактировать и форматировать диаграммы в табличном процессоре  MS Excel
	строит, редактирует и форматирует диаграммы, используя знания графических средств табличного процессора
	Практическое задание – заполните таблицу по образцу, постройте диаграмму

	создавать и редактировать таблицы, формы, запросы, отчеты в среде MS Access
	создает и редактирует таблицы, формы, запросы, отчеты, с учетом принципов работы с реляционными базами данных в среде MS Access
	2) Без каких объектов не может существовать база данных?

1) Без отчетов

2) Без форм

3) Без запросов

4) Без таблиц

3) Для чего предназначены запросы?

1) Хранения данных базы

2) Ввода данных базы и их просмотра

3) Автоматического выполнения группы команд 

4) Отбора и обработки данных базы

4) Что из перечисленного не является объектом Access?

1) Таблицы

2) Ключи

3) Формы

4) Запросы 

5) Запись табличной базы данных - это:

1) Совокупность столбцов таблицы

2) Столбец таблицы

3) Строка таблицы

4) Совокупность строк таблицы

6) Поле табличной базы данных - это:

1) Совокупность столбцов таблицы

2) Столбец таблицы

3) Совокупность строк таблицы

4) Строка таблицы
Практическое задание - Заполнить базу данных по предложенному описанию.

	создавать и редактировать буклеты, плакаты, календари, визитные карточки и приглашения в среде MS Publisher
	создает и редактирует буклеты, плакаты, календари, визитные карточки и приглашения в среде MS Publisher
	1) Для чего предназначена программа Microsoft Publisher?
1) Для создания различных публикаций 

2) Для создания текстовых документов 

3) Для создания графических изображений 

4) Для создания таблиц

2) Что из перечисленного не является объектом Microsoft Publisher ?
1) Буклет 

2) Календарь 

3) Таблица 

4) Плакат 

	Знания:
	
	

	назначение, область применения и основные возможности современных программных средств (MS Paint, MS PowerPoint,  MS Word, MS Excel, MS Access)
	называет назначение, область применения и основные возможности современных программных средств (MS Paint, MS PowerPoint,  MS Word, MS Excel, MS Access)
	5) Укажите верный ответ: Microsoft Word - это...
1) графический редактор

2) табличный процессор

3) текстовый процессор

4) программа для создания презентации
6) Укажите верный ответ: Программа Excel используется для...
1) создания текстовых документов
2) создания электронных таблиц
3) создания презентаций

4) все варианты верны
7) Укажите верный ответ: Презентация - это...
1) Показ, представление чего-либо нового, выполняемые докладчиком с использованием всех возможных технических и программных средств

2) Предоставление подарка подготовленного заранее

3) Демонстрация своих знаний перед людьми, которые задают вам вопросы
7) База данных - это: 

1) Совокупность данных со строгой внутренней организацией

2) Набор данных большого объема

3) Совокупность таблиц

4) Информация доступная для использования группой людей

1) Для чего предназначена программа Microsoft Publisher?
1) Для создания различных публикаций 

2) Для создания текстовых документов 

3) Для создания графических изображений 

4) Для создания таблиц

	сущность понятия «мультимедиа технологии»
	имеет представление о «мультимедиа технологии»
	1) Укажите верный ответ: Какие технологии относятся к мультимедиа?
1) Технология изготовления современного дорожного покрытия с использованием компьютерного управления.

2) Технология изготовления современной мебели с использованием компьютерного управления.

3) Информационные компьютерные технологии с одновременным использованием нескольких видов информации

4) Технология развития физических способностей человека с использованием компьютерного тестирования и управления.

	основные форматы текстовых файлов
	называет основные форматы текстовых файлов
	1) Укажите верный ответ: Сохранение документа в Word2007 по умолчанию выполняется в формате
1) .doc

2) .docx

3) .txt

4) .rtf

	основные информационные единицы электронной таблицы: ячейки, строки, столбцы, диапазоны и способы их идентификации
	называет основные информационные единицы электронной таблицы: ячейки, строки, столбцы, диапазоны и способы их идентификации
	1) Укажите верный ответ: Что из перечисленного не является характеристикой ячейки?

1) Значение

2) Адрес

3) Имя
4) Размер
2) Укажите верный ответ: Минимальной составляющей таблицы является...
1) Ячейка
2) Формула

3) Страница
4) Книга

	примеры основных функций (математических, логических), используемых при записи формул в электронную таблицу
	приводит примеры основных функций (математических, логических), используемых при записи формул в электронную таблицу
	1) Укажите верный ответ: С какого символа начинается формула в Excel?
1) =
2) +

3) Пробел

4) С любого

	отличие абсолютных ссылок от относительных, используемых в электронных таблицах
	называет, какие ссылки являются абсолютными, какие относительными
	1) Укажите верный ответ: Какая из ссылок является абсолютной?
1) A5
2) $A$5
3) $A5
4) A$5
2) Укажите верный ответ: Какая из ссылок является относительной?
1) A5
2) $A$5

3) $A5
4) A$5

	типы баз данных и основные элементы баз данных
	перечисляет типы баз данных и основные ее элементы
	1. Что из перечисленного не является объектом Access?

1) Таблицы

2) Ключи

3) Формы

4) Запросы 

2. Запись табличной базы данных - это:

1) Совокупность столбцов таблицы

2) Столбец таблицы

3) Строка таблицы

4) Совокупность строк таблицы

3) Поле табличной базы данных - это:

1) Совокупность столбцов таблицы

2) Столбец таблицы

3) Совокупность строк таблицы

4) Строка таблицы

	типы создаваемых объектов в издательской системе MS Publisher
	перечисляет типы создаваемых объектов, их основные элементы 
	2) Что из перечисленного не является объектом Microsoft Publisher ?
1) Буклет 

2) Календарь 

3) Таблица 

4) Плакат 


2.2 Организация контроля и оценки в ходе дифференцированного зачета
    Промежуточный контроль освоения учебной дисциплины осуществляется в форме  дифференцированного зачета.

    Зачет проводится в виде тестов, а так же практических заданий на компьютере. В комплекте тестовых заданий используются следующие формы тестовых заданий: выбор одного варианта ответа из предложенного множества, задание на соответствие. Фонд заданий состоит из 5 групп вопросов по разделам курса. На каждый проверяемый учебный элемент предусмотрено не менее одного тестового задания.

    Условием положительной аттестации на зачете  является положительная оценка усвоения всех знаний и освоения всех умений по всем контролируемым показателям.

Тестовые задания

I. Текстовый процессор
1) Укажите верный ответ: Microsoft Word - это...
1) графический редактор

2) табличный процессор

3) текстовый процессор

4) программа для создания презентации
2) Укажите верный ответ: В какой программе можно создать текстовый документ (отчет по научной работе)?
1) Windows Word

2) Microsoft Word

3) Microsoft Excel
4) Microsoft Power Point
3) Укажите верный ответ: Сколько документов можно одновременно открыть в редакторе Word?
1) только один

2) не более трех

3) сколько необходимо
4) зависит от задач пользователя и ресурсов компьютера
4) Укажите верный ответ: Что означает, если отдельные слова в документе Word подчеркнуты красной волнистой линией?
1) Оформление слов отличается от принятых в остальном документе

2) Данные слова скопированы в буфер обмена
3) В данных словах есть орфографические ошибки
4) В этих словах необходимо сменить регистр букв
5) Укажите верный ответ: Клавишу Enter необходимо нажимать:
1) в конце строки
2) в конце абзаца
3) в конце предложения

4) в конце слова
6) Укажите верный ответ: Сохранение документа в Word2007 по умолчанию выполняется в формате
1) .doc

2) .docx

3) .txt

4) .rtf

II. Табличный процессор

1) Укажите верный ответ: Что из перечисленного не является характеристикой ячейки?

1) Значение

2) Адрес

3) Имя
4) Размер
2) Укажите верный ответ: Что может являться аргументом функции?
1) Ссылка

2) Константа

3) Функция
4) Все перечисленное
3) Укажите верный ответ: Программа Excel используется для...
1) создания текстовых документов
2) создания электронных таблиц
3) создания презентаций

4) все варианты верны
4) Укажите верный ответ: С какого символа начинается формула в Excel?
1) =
2) +

3) Пробел

4) С любого

5) Укажите верный ответ: Минимальной составляющей таблицы является...
1) Ячейка
2) Формула

3) Страница
4) Книга
6) Укажите верный ответ: Какая из ссылок является абсолютной?
1) A5
2) $A$5
3) $A5
4) A$5
7) Укажите верный ответ: Какая из ссылок является относительной?
1) A5
2) $A$5

3) $A5
4) A$5
III. Мультимедиа

1) Укажите верный ответ: Какие технологии относятся к мультимедиа?
1) Технология изготовления современного дорожного покрытия с использованием компьютерного управления.

2) Технология изготовления современной мебели с использованием компьютерного управления.

3) Информационные компьютерные технологии с одновременным использованием нескольких видов информации

4) Технология развития физических способностей человека с использованием компьютерного тестирования и управления.
2) Укажите верный ответ: Презентация - это...
1) Показ, представление чего-либо нового, выполняемые докладчиком с использованием всех возможных технических и программных средств

2) Предоставление подарка подготовленного заранее

3) Демонстрация своих знаний перед людьми, которые задают вам вопросы
3) Укажите верный ответ: Как называется одна страница презентации?
1) Слайд

2) Документ

3) Сайт

4) Лист
4) Укажите номера верных ответов: Какие виды информации могут одновременно использоваться в мультимедиа?
1) Текст

2) Звук

3) Анимация

4) Видео

5) Графика
IV. Базы данных

1) Какую строку будет занимать запись Pentium после проведения сортировки по возрастанию в поле ОП?

	Компьютер
	ОП
	Винчестер

	Pentium
	16
	800 Мб

	386DX
	4
	300 Мб

	486DX
	8
	500 Мб

	Pentium Pro
	32
	2 Гб


1) 1

2) 2

3) 3

4) 4

2) Без каких объектов не может существовать база данных?

5) Без отчетов

6) Без форм

7) Без запросов

8) Без таблиц

3) Для чего предназначены запросы?

5) Хранения данных базы

6) Ввода данных базы и их просмотра

7) Автоматического выполнения группы команд 

8) Отбора и обработки данных базы

4) Что из перечисленного не является объектом Access?

a. Таблицы

b. Ключи

c. Формы

d. Запросы 

5) Запись табличной базы данных - это:

a. Совокупность столбцов таблицы

b. Столбец таблицы

c. Строка таблицы

d. Совокупность строк таблицы
6) Поле табличной базы данных - это:

a. Совокупность столбцов таблицы

b. Столбец таблицы

c. Совокупность строк таблицы

d. Строка таблицы

7) База данных - это: 

a. Совокупность данных со строгой внутренней организацией

b. Набор данных большого объема

c. Совокупность таблиц

d. Информация доступная для использования группой людей

V. Издательская система

1) Для чего предназначена программа Microsoft Publisher?
5) Для создания различных публикаций 

6) Для создания текстовых документов 

7) Для создания графических изображений 

8) Для создания таблиц

2) Что из перечисленного не является объектом Microsoft Publisher ?
5) Буклет 

6) Календарь 

7) Таблица 

8) Плакат 
Практические задания

I. Обработка текстовой информации
1) Набрать текст в программе Word по образцу
Вещественно-энергетическая картина мира

Мы живем в макромире, то есть в мире, который состоит из объектов, по своим размерам сравнимых с человеком. 

Макрообъекты состоят из молекул и атомов, которые в свою очередь состоят из элементарных частиц, размеры которых чрезвычайно малы. Этот мир называется микромиром.
Мы живем на планете Земля, которая входит в Солнечную систему, Солнце вместе с миллионами других звезд образует нашу галактику Млечный путь, а миллионы галактик образуют Вселенную. Все эти объекты имеют громадные размеры и образуют мегамир.

Все многообразие этих объектов состоит из вещества.

2) Наберите математические формулы и выражения
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3) Нарисуйте следующее изображение в MS Word.
 SHAPE 



4) Наберите текст с учетом форматирования

СЕВЕРНОЕ

ОКРУЖНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
МОСКОВСКОГО
ДЕПАРТАМЕНТА ОБРАЗОВАНИЯ

УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЙ
КОМПЛЕКС № 1234

ул. Алексеевская, д. 12
от________________№________
№________________от________

СПРАВКА

Выдана Евсеевой Марии в том, что она учится в 9 классе Учебно-воспитательного комплекса № 1234 Северного округа г. Москвы.

Справка дана для представления по требованию.

Директор УВК № 1234 В. И. Прохоров

5) Наберите текст с учетом форматирования
Что такое информатика?
Термин информатика (франц. informatique) происходит от французских слов information (информация) и automatique (автоматика) и означает «информационная автоматика».

Широко распространен также англоязычный вариант этого термина Computer science, что означает «компьютерная наука».

Информатика – это основанная на использовании компьютерной техники дисциплина, изучающая структуру и общие свойства информации, а также закономерности и методы ее создания, хранения, поиска, преобразования, передачи и применения в различных сферах человеческой деятельности.

Роль информатики в развитии общества чрезвычайно велика. 
С ней связано начало революции в области накопления, передачи и обработки информации. Эта революция, следующая за революциями в овладении веществом и энергией, затрагивает и коренным образом преобразует не только сферу материального производства, но и интеллектуальную, духовную сферы жизни общества.
6) Наберите текст в программе Word, используя таблицы
	ООО «Прогресс»
АКТ
03.12.12
Воронеж
О списании имущества
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор
______________ А.В. Орлов
05.12.12


В период с 26.11.12 по 03.12.12 комиссия провела работу по установлению непригодности для дальнейшего использования имущества.

Комиссия установила: согласно прилагаемому к акту перечню подлежит списанию имущество в связи с непригодностью его использования.

Акт составлен в трех экземплярах:

1-й экз. – в бухгалтерию,
2-й экз. – в административно-хозяйственный отдел,
3-й экз. – в дело №1-13.

Председатель комиссии (подпись) А.Л.Диева

II Обработка числовой информации, экономической и статистической информации
7) Заполните ведомость учета брака и произведите расчеты.
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8) Заполните таблицу, произведите расчеты и по результатам расчета построить круговую диаграмму «Суммы продаж».
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9) Постройте график функции 
[image: image6.emf]y=

1+x

2

4

 для x, изменяющийся от -2 до 2 шагом 0,4. 
10) Протабулируйте функцию на отрезке [-10;4] с шагом 1 в Excel, используя функцию ЕСЛИ.
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11) Создайте таблицу устройств, заполните пустые ячейки (Процент в общей стоимости =Цена устройства/Общую стоимость).
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III. Базы данных

1. База данных «Поликлиника»

1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.

ПАЦИЕНТЫ (код пациента, фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, адрес, телефон);

СПЕЦИАЛИСТЫ (код специалиста, специальность, фамилия, имя, отчество, стоимость приема);

ПРИЕМ (код пациента, код специалиста, дата посещения).

Создать ленточную форму на основе таблицы СПЕЦИАЛИСТЫ. На основе таблиц  ПАЦИЕНТЫ и ПРИЕМ создать многотабличную форму. 

2. База данных «Путешествие»

1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.

ТУРЫ (код тура, наименование страны, отель, питание, количество дней, стоимость);

КЛИЕНТЫ (код клиента, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес, телефон);

ДОГОВОР (№ договора, код клиента, код тура, дата отъезда).

Создать одиночную форму на основе таблицы ТУРЫ. На основе таблиц КЛИЕНТЫ и ДОГОВОР создать многотабличную форму. 
3. База данных «Студент»

1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.

ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ (№ студ.билета, фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, паспортные данные, адрес, телефон, специальность, дата зачисления);

ДИСЦИПЛИНЫ (код дисциплины, название, количество аудиторных часов, количество часов сам.работы);

ЭКЗАМЕН (№ студ.билета, код дисциплины, дата экзамена, оценка).

Создать ленточную форму на основе таблицы ДИСЦИПЛИНЫ. На основе таблиц ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ и ЭКЗАМЕН создать многотабличную форму. 

4. База данных «Автобаза»

1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.

ВОДИТЕЛИ (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес, телефон, № автомашины, марка автомашины);

ПУНКТЫ НАЗНАЧЕНИЯ (код пункта, пункт назначения, стоимость)

РЕЙСЫ (№ автомашины, код пункта, дата выезда, дата приезда).

Создать одиночную форму на основе таблицы ПУНКТЫ НАЗНАЧЕНИЯ. На основе таблиц ВОДИТЕЛИ и РЕЙСЫ создать многотабличную форму. 

5. База данных «Лекарственные средства»

1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.

АПТЕКИ (№ аптеки, область, район, населенный пункт, адрес, телефон);

ЛЕКАРСТВЕННЫЕ СРЕДСТВА (код лекарственного средства, название, фирма-производитель, дата выпуска, цена);

НАЛИЧИЕ В АПТЕКАХ (№ аптеки, код лекарственного средства, количество).

Создать одиночную форму на основе таблицы ЛЕКАРСТВЕННЫЕ СРЕДСТВА. На основе таблиц АПТЕКИ и НАЛИЧИЕ В АПТЕКАХ создать многотабличную форму. 

6. База данных «Библиотека»

1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.

ЧИТАТЕЛИ (№ читательского билета, фамилия, имя, отчество, город, адрес, телефон, паспортные данные);

КНИГИ (№ книги, название книги, автор, дата издания);

УЧЕТ КНИГ (№ читательского билета, № книги, дата выдачи, дата возврата).

Создать одиночную форму на основе таблицы КНИГИ. На основе таблиц ЧИТАТЕЛИ и УЧЕТ КНИГ создать многотабличную форму. 

2.3 Пакет экзаменатора

Условия выполнения задания
Дифференцированный зачет проводится по подгруппам в количестве 10 человек, путем выполнения тестовых и практических заданий на компьютере. Ответы на тест предоставляются на листочках Результаты практических заданий сохраняются в общих документах.

Фонд тестовых заданий состоит из 5 групп вопросов по разделам курса: текстовый редактор, электронные таблицы, мультимедиа технологии, создание баз данных, издательская система. Порядок вопросов и ответов в каждом вопросе случаен. Все вопросы оцениваются в 1 балл.
На оценку «3» необходимо набрать 22 баллов тестовой части зачета.
На оценку «4» необходимо набрать 24 баллов тестовой части и выполнить практическую часть на отметку «4»
На оценку «5» необходимо набрать 26 баллов тестовой части и выполнить практическую часть на отметку «5»

Фонд практических заданий состоит из пяти групп: обработка текстовой информации и обработка числовой, экономической и статистической информации, мультимедийные технологии, базы данных, издательская система. Студент выполняет одно задание, вытянутое случайным образом. Задание оценивается по пятибалльной шкале экзаменатором.

Итоговая оценка получается с учетом оценки за тест и практику. Преимущественную роль играет практическое задание.

Время выполнения зачета - 2 академических часа (90 минут) без перерыва.
Оборудование: бумага, ручки, компьютер с необходимым программным обеспечением.

	Задания (номер)
	Предмет(ы) оценивания
	Критерии оценки: количество баллов за задание, правильный ответ

	Microsoft Word - это...
1) графический редактор

2) табличный процессор

3) текстовый процессор

4) программа для создания презентации
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

текстовый процессор


	

	В какой программе можно создать текстовый документ (отчет по научной работе)?
1) Windows Word

2) Microsoft Word

3) Microsoft Excel
4) Microsoft Power Point
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

Microsoft Word
	

	Сколько документов можно одновременно открыть в редакторе Word?
1) только один

2) не более трех

3) сколько необходимо

4) зависит от задач пользователя и ресурсов компьютера
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

зависит от задач пользователя и ресурсов компьютера
	

	Что означает, если отдельные слова в документе Word подчеркнуты красной волнистой линией?
1) Оформление слов отличается от принятых в остальном документе

2) Данные слова скопированы в буфер обмена

3) В данных словах есть орфографические ошибки

4) В этих словах необходимо сменить регистр букв
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

В данных словах есть орфографические ошибки
	

	Клавишу Enter необходимо нажимать:
1) в конце строки

2) в конце абзаца

3) в конце предложения

4) в конце слова
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
 в конце абзаца
	

	Сохранение документа в Word2007 по умолчанию выполняется в формате
1) .doc

2) .docx

3) .txt

4) .rtf
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
.docx
	

	Что из перечисленного не является характеристикой ячейки?

1) Значение

2) Адрес

3) Имя

4) Размер
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

Размер
	

	Что может являться аргументом функции?
1) Ссылка

2) Константа

3) Функция

4) Все перечисленное
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

Все перечисленное
	

	Программа Excel используется для...
1) создания текстовых документов

2) создания электронных таблиц

3) создания презентаций

4) все варианты верны
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

создания электронных таблиц
	

	С какого символа начинается формула в Excel?

1) =

2) +

3) Пробел

4) С любого
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
=


	

	Минимальной составляющей таблицы является...

1) Ячейка

2) Формула

3) Страница
4) Книга
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
 Ячейка
	

	Какая из ссылок является абсолютной?
1) A5

2) $A$5

3) $A5
4) A$5
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
$A$5
	

	Какая из ссылок является относительной?
1) A5

2) $A$5

3) $A5
4) A$5
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

A5
	

	Какие технологии относятся к мультимедиа?
1) Технология изготовления современного дорожного покрытия с использованием компьютерного управления.

2) Технология изготовления современной мебели с использованием компьютерного управления.

3) Информационные компьютерные технологии с одновременным использованием нескольких видов информации

4) Технология развития физических способностей человека с использованием компьютерного тестирования и управления.
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл Информационные компьютерные технологии с одновременным использованием нескольких видов информации
	

	Презентация - это...
1) Показ, представление чего-либо нового, выполняемые докладчиком с использованием всех возможных технических и программных средств

2) Предоставление подарка подготовленного заранее

3) Демонстрация своих знаний перед людьми, которые задают вам вопросы
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
Показ, представление чего-либо нового, выполняемые докладчиком с использованием всех возможных технических и программных средств


	

	Как называется одна страница презентации?
1) Слайд

2) Документ

3) Сайт

4) Лист
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл 

Слайд
	

	Какие виды информации могут одновременно использоваться в мультимедиа?
1) Текст

2) Звук

3) Анимация

4) Видео

5) Графика
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл
Текст

Звук

Анимация

Видео

Графика
	

	Какую строку будет занимать запись Pentium после проведения сортировки по возрастанию в поле ОП?

Компьютер

ОП

Винчестер

Pentium
16

800 Мб

386DX
4

300 Мб

486DX
8

500 Мб

Pentium Pro
32

2 Гб

1) 1

2) 2

3) 3
4) 4
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

3
	

	Без каких объектов не может существовать база данных?

1) Без отчетов

2) Без форм

3) Без запросов

4) Без таблиц
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Без таблиц
	

	Для чего предназначены запросы?

1) Хранения данных базы

2) Ввода данных базы и их просмотра

3) Автоматического выполнения группы команд 

4) Отбора и обработки данных базы
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Отбора и обработки данных базы
	

	Что из перечисленного не является объектом Access?

1) Таблицы

2) Ключи

3) Формы

4) Запросы 
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Ключи
	

	Запись табличной базы данных - это:

1) Совокупность столбцов таблицы

2) Столбец таблицы

3) Строка таблицы

4) Совокупность строк таблицы
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Строка таблицы
	

	Поле табличной базы данных - это:

1) Совокупность столбцов таблицы

2) Столбец таблицы

3) Совокупность строк таблицы

4) Строка таблицы
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Столбец таблицы
	


	База данных - это: 

1) Совокупность данных со строгой внутренней организацией

2) Набор данных большого объема

3) Совокупность таблиц

4) Информация доступная для использования группой людей
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Совокупность данных со строгой внутренней организацией
	

	Для чего предназначена программа Microsoft Publisher?
1) Для создания различных публикаций 

2) Для создания текстовых документов 

3) Для создания графических изображений 

4) Для создания таблиц
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Для создания различных публикаций 
	

	1) 
	
	
	

	2) 
	
	
	

	3) 
	
	
	

	4) 
	
	
	

	Что из перечисленного не является объектом Microsoft Publisher ?
9) Буклет 

10) Календарь 

11) Таблица 

12) Плакат 
	Знание инструментальных средств информационных технологий
	1 балл

Таблица 
	

	1) 
	
	
	

	2) 
	
	
	

	3) 
	
	
	

	4) 
	
	
	

	Практические задания
I. Обработка текстовой информации
	

	1. Набрать текст в программе Word по образцу
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: форматирование текстовых документов
	5 баллов – текст представлен в соответствии с образцом

4 балла – допущен один или два вида ошибочного форматирования: интервал между символами, выравнивание абзацев или отступы между абзацами

3 балла – до четырех видов ошибочного форматирования

2 балла – ошибки форматирования, нарушены правила ввода текста
	

	2. Наберите математические формулы и выражения
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: создание формул в текстовом документе
	5 – созданы все формулы

4 – созданы три формулы или четыре, но с ошибками

3 – создано две формулы

2 – создано меньше двух формул
	

	3. Нарисуйте следующее изображение в MS Word
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: создание объектов в текстовом документе
	5 – создан полный рисунок по образцу

4 – не все объекты соответствуют образцу

3 – не использовались эффекты объема, созданы не все объекты, заливка не соответствует образцу

2 создано менее половины объектов
	

	4. Наберите текст с учетом форматирования
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: форматирование текстовых документов
	5 баллов – текст представлен в соответствии с образцом

4 балла – допущен один или два вида ошибочного форматирования: интервал между символами, выравнивание абзацев или отступы между абзацами

3 балла – до четырех видов ошибочного форматирования

2 балла – ошибки форматирования, нарушены правила ввода текста
	

	5. Наберите текст с учетом форматирования.
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: создание диаграмм и схем в текстовом редакторе
	5 – результат соответствует образцу

4 – размер символов и выравнивание текста, внешний вид объектов не соответствует оригиналу, 

3 – структура схемы не вполне соответствует оригиналу, 

2 – схема создана менее чем на 50%, нарушены правила ввода текста.
	

	6. Наберите текст в программе Word, используя таблицы
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: оформление таблиц в текстовом документе
	5 баллов – текст представлен в соответствии с образцом

4 балла – допущен один вид ошибочного форматирования: выравнивание абзацев или отступы между абзацами

3 балла – два вида ошибочного форматирования, границы таблицы, подпись

2 балла – ошибки форматирования, нарушены правила ввода текста
	

	II. Обработка числовой информации, экономической и статистической информации
	

	1. Заполните ведомость учета брака и произведите расчеты.
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: ввод данных в таблицу, оформление таблиц, ввод формул, математические функции. Умение обрабатывать экономическую и статистическую информацию
	5 – заполнены все ячейки, проведены все расчеты по формулам

4 – нарушено выравнивание текста, тип границ

3 – проведены только расчеты по сумме брака

2 –ячейки с расчетами не заполнены верно
	

	2. Заполните таблицу, произведите расчеты и по результатам расчета построить круговую диаграмму «Суммы продаж».
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: ввод данных в таблицу, оформление таблиц, ввод формул, математические функции, построение диаграмм. Умение обрабатывать экономическую и статистическую информацию
	5 – заполнены все ячейки, проведены все расчеты по формулам

4 – нарушено выравнивание текста, тип границ, в диаграмме задействована общая сумма продаж

3 – проведены только расчеты, диаграмма отсутствует

2 –ячейки с расчетами заполнены не верно, диаграмма отсутствует
	

	3. Постройте график функции  
[image: image9.emf]y=

1+x

2

4

 для x, изменяющийся от -2 до 2 шагом 0,4.
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: ввод данных в таблицу, оформление таблиц, ввод формул, математические функции, построение диаграмм
	5 – заполнены все ячейки, проведены все расчеты по формулам, построен график

4 – содержится ошибка в формуле подсчета значения у, задан не тот шаг изменения х, на графике присутствует линия х

3 – проведены только расчеты, график отсутствует, или график есть, но расчеты проведены совсем не верно

2 –ячейки с расчетами заполнены не верно, график отсутствует
	

	4. Протабулируйте функцию на отрезке [-10;4] с шагом 1 в Excel, используя функцию ЕСЛИ.

[image: image10.emf]3x−1, если x≥0
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	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: ввод данных в таблицу, оформление таблиц, ввод формул, математические функции
	5 – заполнены все ячейки, проведены все расчеты по формулам

4 – содержится незначительная ошибка в формуле подсчета значения у, задан не тот шаг изменения х

3 – содержится грубая ошибка в расчетах

2 – ячейки с расчетами заполнены не верно
	

	5. Создайте таблицу устройств, заполните пустые ячейки (Процент в общей стоимости =Цена устройства/Общую стоимость).
	Умение обрабатывать текстовую и числовую информацию: ввод данных в таблицу, оформление таблиц, ввод формул, математические функции. Умение обрабатывать экономическую и статистическую информацию
	5 – заполнены все ячейки, проведены все расчеты по формулам

4 – нарушено выравнивание текста, тип границ, объединение ячеек

3 – проведена только часть расчетов, используется только относительная адресация

2 –ячейки с расчетами заполнены не верно или не заполнены совсем
	

	III. Базы данных
	

	1. Создать таблицы. Заполнить экспериментальными данными (не менее10 записей).

2. Задать связь между таблицами в окне «Схема данных».

3. Создать соответствующие формы.
	Умение создавать и редактировать таблицы, формы в среде MS Access;


	5 – Созданы и заполнены необходимые таблицы, формы, заданы связи.

4 – записей в таблице менее 10, неверный тип связи

3 – не задана связь, отсутствуют необходимые формы 

2 – неправильно заданы таблицы, отсутствуют формы и связи между таблицами
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Контрольно-измерительные материалы для текущего контроля

Тема 1. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе
Вопросы для устного опроса:
1. Требования к микроклимату, ионному составу и концентрации вредных химических веществ в воздухе помещений

2. Требования к освещению помещений и рабочих мест

3. Требования к шуму и вибрации в помещениях

4.  Требования к организации и оборудованию рабочих мест

5. Режим труда и отдыха при работе с компьютером

6. Виды категорий трудовой деятельности с ПК

7. Медико-профилактические и оздоровительные мероприятия.

8. Обеспечение электробезопасности и пожарной безопасности на рабочем месте
Практическая работа № 1 Подбор упражнений для снятия негативного воздействия средств ИКТ на детей младшего школьного возраста.

Цель работы: подобрать упражнения, которые помогут снять негативное воздействие средств ИКТ на младших школьников.
Задание. 

1. Подберите и сформируйте комплекс упражнений, необходимых для снятия компьютерного воздействия на детей. 

2. Подготовьте упражнение для проведения на уроке.
Итог занятия: Делается вывод о необходимости выполнять упражнения для снятия негативного воздействия средств ИКТ на детей младшего школьного возраста
Тема 2. Программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности
Практическая работа №1. Отработка навыков при работе с клавиатурой компьютера с использованием программы-тренажера

Цель работы: Приобрести первичные навыки работы с клавиатурой компьютера, научится технологическим приемам работы с ней.

Задание: Выполните предложенные задания в онлайн-тренажере Stamina.
Итог занятия: Студенты приобретают первичные навыки работы с клавиатурой компьютера.
Практическая работа № 2. Работа с программой «Конструктор мультфильмов Мульти-Пульти».

Цель: научиться работать в программе конструктор мультфильмов.
Задание: Создать короткометражный мультфильм на свободную тему.

Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания мультипликаций.
Практическая работа № 3. Работа с конструктором игр «Незнайка на Луне».

Цель: научиться работать в программе конструктор игр.
Задание: Создать игру в программе конструктор игр «Незнайка на луне». 

Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания простейших компьютерных игр. 
Практическая работа № 4. Создание видеоролика «Моя профессия – учитель начальных классов»
Цель работы: Научиться создавать клипы и видеоролики, редактировать видео в программе Windows Movie Maker.
Задание: Создать видеоклип из 10 - 15 фотографий.
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания видеороликов. 
Практическая работа № 5. Создание слайд-шоу «Моя жизнь в колледже»
Цель работы:  научиться создавать слайд-шоу
Задание: Создать слайд-шоу на свободную тему.

Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания слайд-шоу. 
Практическая работа № 6. Знакомство с интерактивной доской

Цель работы: ознакомиться с программным обеспечением для работы с интерактивной доской. 
Задание: Изучить возможности программного обеспечения Smart Board.

Итог занятия: Студенты приобретают знания о функциях и возможностях программного обеспечения Smart Board. 

Самостоятельная работа № 1. Подготовка и написание докладов по теме «Обзор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся».
Самостоятельная работа № 2. Подбор материала для создания видеоролика.
Самостоятельная работа № 3. Подбор материала для создания слайд-шоу.
Тема 3. Растровый редактор Paint
Практическая работа № 1. Создание и редактирование растровых графических изображений. Сохранение, загрузка, печать графических изображений. 
Выполнение действий над объектами в Paint.

Цель работы: научиться создавать и редактировать растровые графические изображения.

Задание 1: Нарисуйте картинки и раскрасьте их. 
Задание 2: Нарисуйте веточку рябины. 
Задание 3: Нарисуйте виноградную гроздь. 
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания, редактирования растровых графических изображений. Учатся выполнять различные действия с объектами.
Практическая работа № 2. Создание объемных композиций.

Цель работы: научиться создавать объемные рисунки в графическом редакторе.

Задание 1: Изобразить кубик в растровом редакторе

Задание 2: Построить конструкцию по образцу.
Задание 3: Изобразить кирпичики. Построить конструкцию по образцу.
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания объемных композиций в растровом редакторе.

Самостоятельная работа № 4. Подготовка и написание докладов по теме «Растровая и векторная графика. Растровые и векторные графические редакторы».

Самостоятельная работа № 5. Составление конспекта по теме «Графический редактор Paint: интерфейс редактора».
Тема 4. Подготовка презентаций с помощью Microsoft PowerPoint

Практическая работа №1. Создание и редактирование презентации на основе шаблона.

Цель работы:  научиться создавать и редактировать презентации.  

Задание 1: Создать презентацию на свободную тему.

Задание 2: Создать презентацию на тему «Времена года»
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания простых презентаций.
Практическая работа №2. Создание интерактивной презентации. 

Переход по гиперссылкам и управляющим кнопкам.

Цель работы: научиться добавлять гиперссылки в презентацию и использовать управляющие кнопки.

Задание 1: Добавить гиперссылки в созданную ранее презентацию «Времена года».

Задание 2: Создайте на каждом слайде времен года управляющую кнопку, обеспечивающую переход к оглавлению 
Итог занятия: Студенты приобретают навыки добавления гиперссылок и управляющих кнопок в презентацию.
Практическая работа №3. Вставка в презентацию звука, фильма.

Цель работы: научиться вставлять в презентацию звуковое сопровождение и видеоролики.

Задание 1: Добавить к презентации звуковое сопровождение.

Задание 2: Добавить в презентацию видеоролик.

Итог занятия: Студенты приобретают навыки добавления звука и фильма в презентацию.
Практическая работа №4. Создание интерактивной презентации, совмещающей изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».

Цель работы: закрепить полученные на предыдущих занятиях знания и умения по созданию презентаций.

Задание: С помощью редактора презентаций создайте презентацию, содержащую изображения, звук, анимацию и текст на тему «Современное школьное образование и воспитание детей». 

Итог занятия: Студенты самостоятельно создают презентацию, используя полученные ранее навыки.
Практическая работа №5

Анализ качества созданных презентаций.

Цель работы: научиться анализировать качество созданной презентации.

Задание: Проанализировать созданные презентации по следующим критериям.

	Критерии
	ДА

(2 балл)
	НЕТ

(1 балл)
	Оценка в баллах

18-15 -оценка «5»;

14-10 - оценка «4»;

9-4 - оценка «3»;

3 и ниже -оценка «2»

	Лаконичность, ясность
	
	
	

	Уместность применения
	
	
	

	Соответствие содержанию выступления
	
	
	

	Содержательность материала презентации
	
	
	

	Наглядность материала
	
	
	

	Разумное использование эффектов
	
	
	

	Название слайдов
	
	
	

	Наличие списка источников
	
	
	

	Дизайнерские новинки
	
	
	

	Итог
	
	
	


Итог занятия: Студенты приобретают навыки взаимного оценивания работ по заданным критериям.
Практическая работа №6. Создание викторины по предмету из программы начального образования (по выбору)

Цель работы: закрепить полученные на предыдущих занятиях знания и умения по созданию презентаций.
Задание: С помощью редактора презентаций создайте викторину по предмету из программы начального образования (по выбору). Используйте гиперссылки, управляющие кнопки и анимацию.

Итог занятия: Студенты самостоятельно создают презентацию, используя полученные ранее навыки.
Самостоятельная работа № 6. Составление конспекта по теме «Назначение и возможности MS PowerPoint».

Самостоятельная работа № 7. Составление конспекта по теме «Работа с основными объектами презентации, создание слайда, оформление презентации».

Самостоятельная работа № 8. Составление структуры презентации на тему «Современное школьное образование и воспитание детей».
Тема 5. Текстовый процессор Microsoft Word

Практическая работа № 1. «Создание, редактирование текстового документа. Работа с файлами. Вставка символов».

Цель: научиться создавать и редактировать текстовые документы.
Задание 1. Напечатать текст, соблюдая форматирование
Задание 2. 

1. Наберите текст, соблюдая правила ввода текста. 

2. Разделите приведённый текст по смыслу на абзацы, придумайте и добавьте заголовок к тексту. 

3. Отформатируйте текст.

Задание 3. Вставить в созданный документ Колонтитул
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания текстовых документов.
Практическая работа №2. «Форматирование символов, абзацев. Форматирование с помощью линейки»

Цель работы: научиться форматировать текстовые документы.

Задание 2. Наберите и отформатируйте текст по образцу. 

Практическая работа №3. «Создание нумерованных и маркированных списков».

Цель работы: научиться создавать списки различных видов.

Задание 1. Оформить маркированный список.
Задание 2. Оформить нумерованный список.
Задание 3. Оформить многоуровневый список.
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания списков в текстовых документах.
Практическая работа №4. «Работа с графикой. Вставка, создание и редактирование графических объектов».

Цель работы: научиться создавать графические объекты с помощью панели рисования в текстовом редакторе.

Задание 1. Создайте рисунки по образцу с помощью стандартных автофигур.

Задание 2. Создайте рисунок по образцу
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания рисунков в текстовых документах.
Практическая работа № 5. Представление информации в табличной форме: создание и форматирование таблиц, добавление и удаление строк, столбцов и ячеек в таблицу

Цель: научиться создавать таблицы различными способами. 

Задание 1. Создать таблицу по образцу.
Задание 2. Создать таблицу для записи расписания занятий
Задание 3. Создать таблицу, произвести расчет данных с помощью встроенных функций.
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания таблиц в текстовых документах.
Самостоятельная работа № 9. Составление конспекта по теме «Назначение и возможности MS Word».

Самостоятельная работа № 10. Составление конспекта по теме «Текстовый процессор. Различные форматы текстовых файлов (документов). Интерфейс текстового процессора MS Word.».

Самостоятельная работа № 11. Составление конспекта по теме «Основные операции по работе с документом. Правила набора текста. Редактирование текста».
Тема 6. Табличный процессор Microsoft Excel

Практическая работа №1. Ввод и редактирование данных. Форматирование данных и ячеек.

Цель работы: научиться создавать и редактировать таблицы в табличном процессоре. 

Задание. Создайте и заполните таблицу, приведенную на рисунке. 
Итог занятия: Студенты приобретают навыки создания электронных таблиц.
Практическая работа № 2. Работа с формулами. Использование в формулах абсолютных и относительных ссылок

Цель работы: научиться использовать формулы и встроенные функции для вычисления значений в таблицах MS Excel, применять относительную и абсолютную адресацию.
Задание 1. Создайте таблицу для расчета стоимости проката товара.

Задание 2. Пользуясь расписанием движения поездов, рассчитайте продолжительность поездки на каждом составе.

Задание 3. Заполните таблицу (см. рис. 3), используя функции СЧЕТЕСЛИ и СЧЕТЗ

Задание 4. Используя функцию ЕСЛИ заполнить столбец G: если затраты превышают 35000$, то предоставляется скидка 5%, в противном случае – скидки нет. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИ в ячейке С16 посчитать среднюю стоимость посылки. Используя функцию СРЗНАЧЕСЛИМН в ячейке Е16 посчитать среднюю стоимость международных писем (см. рис. 4).

Задание 5. Произвести расчеты по приведенным формулам.
Итог занятия: Студенты приобретают навыки использования формул и функций в электронных таблицах.
Практическая работа № 3. «Выполнение сортировки и фильтрации данных»
Цель работы: научиться выполнять операции по фильтрации данных по определенному условию.

Задание:
1. Создайте таблицу в соответствие с образцом. 

2. Произведите сортировку и фильтрацию данных

Практическая работа № 4. «Использование автозаполнения ячеек»
Цель работы: научиться использовать автозаполнение ячеек.

Задание:
1. Используя автозаполнение, пронумеруйте ячейки столбца А от 0 до 100 с шагом 5.

2. Введите названия всех месяцев года, используя встроенный список для автозаполнения.

3. Создайте список цветов, включив в него 6 элементов.

Практическая работа № 5. Защита данных в MS Excel.

Цель работы: научиться устанавливать защиту листа рабочей книги и файла целиком в табличном процессоре MS Excel. 
Задание: Установить защиту листа рабочей книги и файла целиком

Практическая работа № 6. Построение, редактирование и форматирование диаграмм.

Цель работы: научиться строить графики и диаграммы в табличном процессоре.

Задание 1. По имеющимся данным построить круговую объемную диаграмму. 

Задание 2. По данным таблицы постройте различные типы диаграмм (7 типов).
Задание 3. Построить график функции у=х2 на отрезке [-5, 5].

Самостоятельная работа № 12. Составление конспекта по теме «Назначение и основные возможности MS Excel».

Самостоятельная работа № 13. Составление конспекта по теме «Работа с листами рабочей книги. Работа со строками и столбцами, ячейками и диапазонами ячеек».

Самостоятельная работа № 14. Составление конспекта по теме «Основные приемы работы с содержимым ячейки», «Формулы. Встроенные функции».

Самостоятельная работа № 15. Составление конспекта по теме «Наглядное представление числовых данных с помощью диаграмм и графиков».
Тема 7. Система управления базами данных  Microsoft Access
Практическая работа № 1. Ввод и редактирование данных в СУБД Access: 
создание и редактирование таблиц

Цель работы: Познакомиться с основными понятиями баз данных, научиться создавать таблицы баз данных 

Задание 1. Создать базу данных с таблицей.

Задание 2. Создать 2 таблицы базы данных в <Режиме таблицы> и с помощью <Шаблона таблиц>

Практическая работа №2

Ввод и редактирование данных в СУБД Access: 
создание и редактирование форм.

Цель работы: Научиться создавать формы ввода-вывода и кнопочные формы.

Задание: Создайте форму с помощью <Мастера форм>.

Практическая работа №3. Работа с записями: поиск, сортировка, фильтрация. 
Создание и редактирование запросов.

Цель работы: познакомиться с основными видами запросов; научиться создавать запросы различными способами;

Задание: 
1) Составьте несколько простых запросов
2) Создайте перекрестный запрос.

Практическая работа №4. Разработка отчета для вывода данных.

Цель работы: научиться создавать отчеты с помощью Мастера отчетов и вносить изменения в готовые отчеты с помощью Конструктора; 

Задание 1. Создайте отчет с помощью Мастера отчетов.
Практическая работа № 5. Создание базы данных на тему «База данных классного руководителя»

Цель работы: закрепить знания, полученные в процессе выполнения предыдущих работ.

Задание. Создать базу данных на тему «База данных классного руководителя». 

Самостоятельная работа № 16. Подготовка и написание докладов по теме «История баз данных. Виды баз данных: табличные, иерархические, сетевые. Системы управления базами данных (СУБД). Реляционные базы данных. Формы представления данных: таблицы, формы, запросы, отчеты».

Самостоятельная работа № 17. Составление конспекта по теме «Назначение  и основные возможности MS Access».

Самостоятельная работа № 18. Составление структуры базы данных на тему «База данных классного руководителя».

Тема 8. Настольная издательская система MS Publisher

Практическая работа №№1-6. Знакомство с интерфейсом MS Publisher. Создание календаря на год. Создание визитной карточки учителя. Создание обучающего плаката. Создание приглашения на родительское собрание. Создание буклета.

Цель работы: научиться работать в MS Publisher, научиться создавать компьютерные публикации на основе использования готовых шаблонов.

Задание. 
1) Ознакомиться с интерфейсом МS Publisher: 

2) используя готовые шаблоны создать следующие публикации: 

а) Создать календарь на год.

б) Создать визитную карточку с помощью собственного шаблона либо с помощью шаблонов Publisher. 

в) приглашение на родительское собрание

г) буклет;

д) обучающий плакат

Самостоятельная работа № 19. Составление конспекта по теме «Назначение и основные возможности MS Publisher».

Тема 9. Информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности

Практическая работа №1. Поиск информации с использованием различных поисковых систем.

Цель работы: научиться искать информацию в сети Интернет, используя различные поисковые системы

Задание 1. С помощью поисковых систем Яндекс или Google составьте запрос на поставленные вопросы и сделайте скриншот результата поиска.

Задание 2. Найти понятие информатики как науки.

Практическая работа № 2. «Создание Web-страницы учителя с использованием шаблона»

Цель работы: научиться создавать web-страницы с помощью конструктора сайтов

Задание. Создать сайт в конструкторе сайтов E-Publish.

Самостоятельная работа № 20. Подготовка и написание докладов по теме «Информационные ресурсы и сервисы компьютерных сетей».
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