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ВВЕДЕНИЕ

Методические указания предназначены для студентов и служат пособием при выполнении практических работ, предусмотренных рабочими учебными планами специальности 09.02.03 Программирование в компьютерных системах и запланированных в рабочей программе.

Содержание и объем практических работ по дисциплине «Основы проектной деятельности» соответствует требованиям ФГОС СПО, реализуемого в пределах ОПОП с учетом профиля получаемого профессионального образования (18 час). Соответственно учебное пособие состоит из 10 практических занятий.
Преподавание УД. 01 Основы проектной деятельности направлено на формирование общих компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность обучающихся, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за качество образовательного процесса. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обновления ее целей, содержания, смены технологий. 

Каждая практическая работа начинается с оглашения темы, с формулировки целей и задач, поставленных в рамках данного учебного занятия, в инструкционных картах изложены основные теоретические положения, дальнейшее закрепление материала проходит с помощью заданий, которые нацеливают студентов на последовательный анализ и интерпретацию литературного произведения (или отдельного эпизода).

Результат выполнения практических заданий оценивается по пятибалльной системе и в форме зачёт/незачёт.
Тема 2. Организация работы над проектом
Практическая работа № 1. Определение проблемы. Выбор темы, обоснование актуальности
Цель: формирование навыка составления пояснительной записки к проекту.

Ход занятия

Работа должна быть написана логически последовательно, литературным языком. Рекомендуется выражать свои мысли в безличной форме: «на основе анализа можно утверждать, что…», «в проекте представлено…», «можно сделать вывод о том, что…», «сегодня можно наблюдать…» и т.д.

Актуальность темы (проблемы)

- Данная тема (проблема) представляет особую актуальность, так как…

- Сегодня можно наблюдать следующую картину…

- На сегодняшний день можно говорить о том, что…

- Работа посвящена актуальной теме…

- Актуальность темы обусловлена…

Проблема

- Проект направлен на решение проблемы…

- Проблемой исследования является…

- Наиболее важной становится проблема…

Объект исследования - это то, что будет взято студентами для изучения и исследования. Это не обязательно может быть какой-либо неживой предмет или живое существо. Объектом исследования может быть процесс или явление действительности.
Обычно название объекта исследования содержится в ответе на вопрос: что рассматривается?

Предмет исследования — это особая проблема, отдельные стороны объекта, его свойства и особенности, которые, не выходя за рамки исследуемого объекта, будут исследованы в работе.

Обычно название предмета исследования содержится в ответе на вопрос: что изучается?

Примеры объекта и предмета исследования

	Объект исследования:
	Предмет исследования:

	магнит
	свойства магнитов

	гора Чатырдаг
	легенды и мифы о горе Чатырдаг

	тригонометрические уравнения и их системы
	способы отбора корней в тригонометрических уравнениях и системах

	Студенты и преподаватели колледжа
	зависимость от СМС

	английские предложения
	способы и причины расположения слов в английских предложениях

	семейно-родовые обычаи
	родинный ритуал

	социальные сироты, находящиеся в реабилитационном центре
	процесс социальной поддержки и защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	глаз
	свойства и структура глаза как оптического инструмента

	микроклимат учебных помещений
	условия микроклимата в учебных помещениях

	магнитное поле
	магнитное поле в учебных кабинетах


Задание: придумайте тему социального проекта. Напишите её актуальность, предмет, объект, цель, задачи, методы исследования.
Проверка выполнения задания.

Практическая работа № 2. Определение цели и задач, выбор методов
Цель: развитие навыка формулировки цели, задач и выбора методов исследования.
Запишем в тетради:
Цель

Формулировка цели начинается с имени существительного (пишется после двоеточия с маленькой буквы): разработка, составление, изучение, анализ, построение и т.д.

Пример:

Цель проекта: составление конспекта внеклассного мероприятия «От улыбки станет всем светлей».

Задачи

Формулировка задач начинается с глагола (пишутся после двоеточия под номерами): изучить, разработать, провести анализ (анкетирование), систематизировать, найти и т.д.

Пример:

Задачи проекта:

1. Прочитать комедию А.С. Грибоедова «Горе от ума», роман Ф.М. Достоевского «Преступление и наказание», роман-эпопею Л.Н. Толстого «Война и мир».

2. Выбрать для анализа ключевые сцены комедии А.С. Грибоедова «Горе от ума», романа Ф.М. Достоевского «Преступление и наказание», романа-эпопеи Л.Н. Толстого «Война и мир».

3. Нарисовать иллюстрации к выбранным эпизодам.

4. Написать комментарии к иллюстрациям.

Методы исследования

Методов исследования очень много. Здесь приведены основные методы, которые могут быть использованы практически в каждом проекте.

Анализ – разложение предметов исследования на составные части.

Синтез – соединение отдельных сторон предмета в единое целое.

Индукция – умозаключение от фактов к общему утверждению.

Дедукция – движение мысли от общего к частному.

Сравнение – сопоставление предметов по одному или нескольким признакам.

Обобщение – определение общего понятия.

Наблюдение - это целенаправленное, организованное восприятие и регистрация поведения исследуемого объекта.
Опрос - это метод сбора первичной информации, основанный на непосредственном (беседа, интервью) или опосредованном (анкета) социально-психологическом взаимодействии исследователя и опрашиваемого. 
Анкетирование - это проведение опроса в письменной форме. 
Интервью - это метод получения необходимой информации путем непосредственной целенаправленной беседы в форме «вопрос-ответ».
Беседа - это один из методов опроса, представляющий собой относительно свободный диалог между исследователем и исследуемым (исследуемыми) на определенную тему, т.е. метод получения информации на основе вербальной (словесной) коммуникации.  
Пример.

Методы исследования: анализ, синтез, обобщение, систематизация, наглядный метод, выразительное чтение.

Задание: составьте цель, задачи, методы исследования для своего проекта.
Домашнее задание: составьте пояснительную записку индивидуального проекта по предмету.

Тема 4. Работа с текстом
Практическая работа № 1. Написание конспекта
Цель: формирование навыка представления текста в виде конспекта.

Оборудование: 

Обернихина, Г.А. Литература [Текст]: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования: в 2 ч. Ч. 1 / Г.А. Обернихина, А.Г. Антонова, И.Л. Вольнова и др.; под ред. Г.А. Обернихиной. – 6-е изд., стер. – Москва: Академия, 2014. – 384 с.
- Скажите, вы часто пишете конспекты?

- Что такое конспект?

- По каким правилам вы его составляете?

Это правильно, но сегодня вы узнаете для себя кое-что новое о конспекте.

Итак,

Конспе́кт (лат. conspectus — обозрение, обзор, очерк) — краткое изложение или краткая запись содержания чего-либо.
Необходимо помнить, что:

1. Основа конспекта – тезис.

2. Способ записи должен обеспечивать высокую скорость конспектирования.

3. Нужны формы записи (разборчивость написания), ориентированные на быстрое чтение.

4. Приёмы записи должны способствовать быстрому запоминанию (подчеркивание главной мысли, выделение другим цветом, схематичная запись в форме графика или таблицы).

5. Конспект – это запись смысла, а не запись текста. Важной составляющей семантического свертывания при конспектировании является перефразирование, но он требует полного понимания речи. Перефразирование – это прием записи смысла, а не текста.

6. Необходимо указывать библиографическое описание конспектируемого источника - (дать студентам рекомендации по библиографическому описанию).

7. Возможно в конспекте использование цитат, которые заключаются в кавычки, при этом рекомендуется на полях указать страницу, на которой находится изречение автора.

Общие рекомендации по составлению конспекта 

1. Определите цель составления конспекта.

2. Читая изучаемый материал в электронном виде в первый раз, разделите его на основные смысловые части, выделите главные мысли, сформулируйте выводы.

3. Если составляете план - конспект, сформулируйте названия пунктов и определите информацию, которую следует включить в план-конспект для раскрытия пунктов плана.

4. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат.

5. Включайте в конспект не только основные положения, но и обосновывающие их выводы, конкретные факты и примеры (без подробного описания).

6. Составляя конспект, записывайте отдельные слова сокращённо, выписывайте только ключевые слова, делайте ссылки на страницы конспектируемой работы, применяйте условные обозначения.

7. Чтобы форма конспекта отражала его содержание, располагайте абзацы«ступеньками», подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши и ручки разного цвета.

8. Отмечайте непонятные места, новые слова, имена, даты.

9. При конспектировании старайтесь выразить авторскую мысль своими словами. Стремитесь к тому, чтобы один абзац авторского текста был передан при конспектировании одним, максимум двумя предложениями.
Существует несколько видов конспекта: тематический, цитатный, опорный, свободный. Мы остановимся на опорном конспекте.

Запишите:
Свободный конспект - это сочетание выписок, цитат, тези​сов.

Этапы работы:

1. Используя имеющиеся источники, выбрать материал по ин​тересующей теме, изучить его и глубоко осмыслить.

2. Сделать необходимые выписки основных мыслей, цитат, составить тезисы.

3. Используя подготовленный материал, сформулировать ос​новные положения по теме.

Задание: составьте конспект материала из учебника Г.А. Обернихиной (с. 61-82) на тему «Биография Ф.М. Достоевского»).
Практическая работа № 2. Написание доклада
Цель: отработка навыка работы с текстом, отбора необходимой информации.

Оборудование: 

Список необходимых источников:

1. Архангельский, А.Н. Русская литература XIX века. 10 кл. [Текст]: учеб. для общеобразоват. учреждений: В 2 ч. Ч.1. / А.Н. Архангельский, Д.П. Бак, М.А. Кучерская и др.; под ред. А.Н. Архангельского. – 5-е изд., стереотип. – М.: Дрофа, 2004. – 384 с.

2. Обернихина, Г.А. Литература [Текст]: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования: в 2 ч. Ч. 1 / Г.А. Обернихина, А.Г. Антонова, И.Л. Вольнова и др.; под ред. Г.А. Обернихиной. – 6-е изд., стер. – Москва: Академия, 2014. – 384 с.
3. Ожегов С.И., Шведова Н.Ю. Толковый словарь русского языка [Текст]: 80000 слов и фразеологических выражений / Российская академия наук. Институт русского языка им. В.В. Виноградова. – 4-е изд., дополненное. – М.: ООО «ИТИ Технологии», 2008. – 944 с.

4. Тема дружбы в лирике А.С. Пушкина [Электронный ресурс]. – Электрон. Текстовые дан. – Режим доступа: http://www.litra.ru/composition/get/coid/00088501184864176567/, свободный.
Доклад, как вид самостоятельной работы в учебном процессе, способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, учит критически мыслить.

При написании доклада по заданной теме студент составляет план, подбирает основные источники.

Выбор темы доклада.

Тематика доклада обычно определяется преподавателем, но в определении темы инициативу может проявить и студент. Прежде чем выбрать тему доклада, автору необходимо выявить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко ее изучить.

Этапы работы над докладом
Формулирование темы, причем она должна быть не только актуальной по своему значению, но и оригинальной, интересной по содержанию. Подбор и изучение основных источников по теме (как правильно, при разработке доклада используется не менее 8-10 различных источников). Составление списка использованных источников. Обработка и систематизация информации. Разработка плана доклада. Написание доклада. Публичное выступление с результатами исследования.

Структура доклада:
- титульный лист

- оглавление (в нем последовательно излагаются названия пунктов доклада, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт);

- введение (формулирует суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, определяются ее значимость и актуальность, указываются цель и задачи доклада, дается характеристика используемой литературы);

- основная часть (каждый раздел ее, доказательно раскрывая отдельную проблему или одну из ее сторон, логически является продолжением предыдущего; в основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы);

- заключение (подводятся итоги или дается обобщенный вывод по теме доклада, предлагаются рекомендации);

- список использованных источников (представляет собой перечень использованных книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания).

Требования к оформлению доклада
Объем доклада может колебаться в пределах 5-15 печатных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем. Доклад должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения. Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть соблюдена последовательность написания библиографического аппарата.

Задание: напишите доклад на тему «Тема дружбы в лирике А.С. Пушкина», пользуясь предложенными источниками.
Практическая работа № 3. Написание эссе на тему «Актуальные проблемы литературы»
Цель: формирование навыка формулировки тезиса, выводов, подбора аргументов в ходе написания эссе.
Запишите в тетради:

Эссе (с французского essai — «попытка, проба, очерк») — прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, выражающее индивидуальные впечатления и соображения по конкретному поводу или вопросу и заведомо не претендующее на исчерпывающий ответ.

Структура эссе:
1.Титульный лист.
2.Введение: изложение обоснования выбора темы.

При работе над введением могут помочь ответы на следующие вопросы: «Надо ли давать определения терминам, прозвучавшим в теме эссе?», «Почему тема, которую я раскрываю, является важной в настоящий момент?», «Какие понятия будут вовлечены в мои рассуждения по теме?», «Могу ли я разделить тему на несколько более мелких подтем?». 

3.Основная часть: предполагает изложение аргументации, анализ, исходя из имеющихся данных, позиций по проблеме.

4.Заключение: обобщения и аргументированные выводы по теме с указанием области ее применения. Методы, рекомендуемые для составления заключения: цитата, оригинальное авторское утверждение. Заключение может содержать такой важный, дополняющий эссе элемент, как указание области применения исследования.

Критерии оценки:

«Отлично» - полнота рассмотрения вопроса, аргументированное выражение своей позиции, отсутствия ошибок, грамотного текста, точность формулировок и т.д.;

 «Хорошо» – полнота выполнения всего объема работ при наличии несущественных ошибок, не повлиявших на общий результат работы и т.д.;

 «Удовлетворительно» - недостаточно полное раскрытие проблемы, при наличии ошибок, которые не оказали существенного влияния на окончательный результат;

«Неудовлетворительно» - тема не раскрыта, работа выполнена крайне небрежно и т.д.

Задание: напишите эссе на тему «Актуальные проблемы литературы».

Но для начала подумаем, какие проблемы классической литературу волнуют нас и по сей день?

Предложения студентов:

- вера и безверие;

- безответная любовь;

- любовь и предательство;

- пьянство;

- права простого народа;

- счастье;

- сострадание и др.

Хорошо. Подумайте, какую из этих проблем вы будете анализировать в своей работе. Приведите аргументы из жизни и из литературы, сделайте вывод.

Тема 5. Оформление списка литературы

Практическая работа
Составление списка литературы на тему «Особенности любовной лирики А.С. Пушкина»
Цель: отработка навыка составления списка литературы.
Оборудование:

1. Архангельский, А.Н. Русская литература XIX века. 10 кл. [Текст]: учеб. для общеобразоват. учреждений: В 2 ч. Ч.1. / А.Н. Архангельский, Д.П. Бак, М.А. Кучерская и др.; под ред. А.Н. Архангельского. – 5-е изд., стереотип. – М.: Дрофа, 2004. – 384 с.

2. Обернихина, Г.А. Литература [Текст]: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования: в 2 ч. Ч. 1 / Г.А. Обернихина, А.Г. Антонова, И.Л. Вольнова и др.; под ред. Г.А. Обернихиной. – 6-е изд., стер. – Москва: Академия, 2014. – 384 с.
3. Ожегов С.И., Шведова Н.Ю. Толковый словарь русского языка [Текст]: 80000 слов и фразеологических выражений / Российская академия наук. Институт русского языка им. В.В. Виноградова. – 4-е изд., дополненное. – М.: ООО «ИТИ Технологии», 2008. – 944 с.

4.  Любовная лирика А.С. Пушкина [Электронный ресурс]. – Электрон. Текстовые дан. – Режим доступа: http://www.litra.ru/composition/get/coid/00077901184864042153, свободный.

Рекомендуется представить единый список литературы к работе в целом.  Наиболее удобным является алфавитное расположение материала без разделения на части по видовому признаку (например: книги, статьи).
Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий или по годам публикации, в прямом хронологическом порядке (такой порядок группировки позволяет проследить за динамикой взглядов определенного автора на проблему). Затем все библиографические записи  в списке последовательно нумеруются. «Список использованной литературы» размещается после текста работы и предшествует приложениям. Сведения о наличии списка литературы отражаются в «Содержании» (или «Оглавлении»), помещаемом, как правило, после титульной страницы.

В список включаются библиографические сведения об использованных при подготовке работы источниках.

Рекомендуется включать также библиографические записи на цитируемые в тексте работы документы и источники фактических или статистических сведений (в этом случае подстрочные или внутритекстовые библиографические ссылки не оформляются). 

В работах ретроспективного или обзорного характера возникает необходимость упоминания того или иного издания. В том случае, если в список включаются библиографические сведения об изданиях, с которыми слушатель непосредственно не знакомился, в библиографической записи указывается источник сведений, из которого взяты  данные об издании (по форме: «Цит. по ...» или «Приводится по ...»). 

Список литературы необходимо составлять по определенным правилам:
   Отбор литературы.     Указывается литература, использованная при подготовке работы.
   Описания источников. Каждая запись о книге или статье – это краткая библиографическая запись, включающая в себя основные сведения:

   - фамилия автора и его инициалы;

   - заглавие;

   - выходные данные: место издания, издательство, год издания;
   - количество страниц.
 Образцы библиографического описания
 
 
 Нормативно-правовые документы

Заглавие официального документа (закон, постановление, указ и др.): сведения, относящиеся к заглавию, дата принятия документа // Название издания. – Год  издания. – Номер (для журнала), Дата и месяц для газеты. – Первая и последняя страницы.

Примеры:

О военном положении [Текст]: Федеральный конституционный закон от 30 янв. . № 1-ФКЗ // Собрание законодательства. – 2002. - № 5, (4 февр.). – С. 1485 – 1498 (ст. 375).

О правительственной комиссии по проведению административной реформы [Текст]: постановление Правительства РФ от 31 июля 2003 г. № 451 // Собрание законодательства. – 2003. - № 31. – Ст. 3150.

        Книги

Однотомное издание

Автор. Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). – Сведения об издании (информация о переиздании, номер издания). – Место издания: Издательство, Год издания. – Объем. – (Серия).

Примеры:

1. Если у издания один автор, то описание начинается с фамилии и инициалов автора. Далее через точку «.» пишется заглавие. За косой чертой «/» после заглавия имя автора повторяется, как сведение об ответственности.

 Лукаш, Ю.А. Индивидуальный предприниматель без образования юридического лица [Текст] / Ю.А. Лукаш.    – Москва: Книжный мир, 2002. – 457 с.

· Если у издания два автора, то описание начинается с фамилии и инициалов первого автора. За косой чертой «/» после заглавия сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй автор. 

 Бычкова, С.М. Планирование в аудите [Текст]/ С.М. Бычкова, А.В. Газорян.-Москва:  Финансы и статистика, 2001. – 263 с.

· Если у издания три автора, то описание начинается с фамилии и инициалов первого автора.  За косой чертой «/» после заглавия сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй и третий авторы.

Краснова, Л.П. Бухгалтерский учет [Текст]: учебник для вузов /Л.П. Краснова, Н.Т. Шалашова,  Н.М. Ярцева. – Москва: Юристъ, 2001. – 550 с.

Если у издания  пять авторов и более, то описание начинается с заглавия. За косой чертой указываются  три автора и др.

Логика [Текст]: учебное пособие для 10-11 классов / А.Д. Гетманова, А.Л. Никифоров, М.И. Панов и др. – Москва: Дрофа, 1995. – 156 с.

Если у издания есть один или несколько авторов, и также указаны редакторы, составители, переводчики и т.п., то информация о них указывается в сведении об отвественности, после всех авторов перед точкой с запятой «;». 

Ашервуд Б. Азбука общения [Текст]  / Б. Ашервуд; пер. с анг. И.Ю.Багровой и Р.З. Пановой, науч. ред. Л.М. Иньковой. – Москва: Либерея, 1995. – 175 с.

· Если у издания нет автора, но указаны редакторы, составители, переводчики и т.п., то описание начинается с заглавия. За косой чертой после заглавия сразу пишутся редакторы, составители и т.п. с указанием функции.

Логопедия [Текст]: учебник для студ. дефектолог. фак. пед. вузов / ред. Л.С. Волкова, С.Н. Шаховская. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва: Гуманит. изд. центр. ВЛАДОС, 2002. – 680 с. 

· Если у издания нет автора, редакторов и т.п., то после заглавия сразу идет информация об издании после точки и тире «. -  ».

      Иллюстрированный словарь английского и русского языка с указателями [Текст].  – Москва: Живой язык, 2003. – 1000 с.

 Электронные ресурсы

Электронный ресурс локального доступа (CD)

Автор. Заглавие [Электронный ресурс]: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об отвественности (авторы); последующие сведения об отвественности (редакторы, переводчики, коллективы). – Обозначение вида ресурса («электрон. дан.» и/или «электрон. прогр.»). – Место издания: Издательство, Год издания. – Обозначение материала и количество физических единиц. – (Серия). 

Примечания:

1. Описание электронного ресурса в области  «Автор»' и «Сведения об ответственности» осуществляется по правилам описания книжного издания. 

2. Обозначение материала приводят сразу после заглавия в квадратных скобках: [Электронный ресурс]

Примеры:

Родников, А.Р. Логистика [Электронный ресурс]: терминологический словарь / А.Р. Родников. – Электронные данные. – Москва: ИНФРА-М, 2000. – 1 эл. опт. диск  (CD- ROM).

Энциклопедия классической музыки [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – Москва: Комминфо, 2000. – 1 эл. опт. диск (CD- ROM).  

Электронный ресурс удаленного доступа (Internet)

Автор. Заглавие [Электронный ресурс]: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). – Обозначение вида ресурса («электрон. текст. дан.»). – Место издания: Издательство, Дата издания. – Режим доступа: URL. – Примечание («Электрон. версия печ. публикации»). 

Примечания:

· Описание электронного ресурса в области «Автор» и «Сведения об ответственности» осуществляется по правилам описания книжного издания. 

· Обозначение материала приводят сразу после заглавия в квадратных скобках: [Электронный ресурс]. 

· Если описывается сайт в целом, то область «Дата издания» будет выглядеть следующим образом:  Год начала издания – год окончания издания.

Примеры:

Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. журн. /  Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный: МФТИ, 1998. - . – Режим доступа к журн.: http://zhurnul.milt.rissi.ru

Шпринц, Лев. Книга художника: от миллионных тиражей – к единичным экземплярам [Электронный ресурс] / Л. Шпринц. – Электрон. текстовые дан. – Москва: [б.и.], 2000. – Режим доступа:  http://atbook.km.ru/news/000525.html, свободный. 

  Составные части документов

Сведения о статье // Сведения об источнике статьи. – Сведение о местоположении статьи в документе.

Статья из книги

Автор. Заглавие статьи: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // Заглавие книги: сведения, сведения, относящиеся  к заглавию / сведения об ответственности (авторы книги); последующие сведения об отвественности (редакторы, переводчики, коллективы). – Место издания: Издательство, год издания. – Местоположение статьи (страницы).

Примечание:

· Сведения об издательстве в области выходных данных книг можно упустить.

Иванов, С.А. Маркетинг и менеджмент [Текст] / С.А. Иванов // Статьи о классиках. – Москва, 2002. – С. 12-34.

Статья из сборника

Думова, И.И. Инвестиции в человеческий капитал [Текст] / И.И. Думова, М.В. Колесникова // Современные аспекты регионального развития: сб. статей. – Иркутск, 2001. – С. 47-49.

Баданина, Л.А. Расчет процесса фильтрации жидкости в древесине при автоклавной пропитке [Текст] / Л.А. Баданина // Наука – Северному региону: сб. науч. тр. / АГТУ. – Архангельск, 2005. – Вып. 62. – С. 8-12.

Статья из газеты

Автор. Заглавие статьи: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // Название газеты. – Год выпуска. – Число и месяц выпуска. – Местоположение статьи (страницы).

Николаева, С. Будем читать. Глядишь, и кризис пройдет…[Текст]  / С. Николаева // Северный комсомолец. – 2009. - № 13. – С.  9.

Рысев, В. Приоритет – экология  [Текст] / В. Рысев // Волна. – 2004. – 4 марта. – С. 13.

к списку
Статья  из журнала

Автор. Заглавие статьи: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // Название журнала. – Год выпуска. – Номер выпуска. – Местоположение статьи (страницы).

Примечание:

2. Если статья размещены в двух и более журналах, то сведения о ее местоположении в каждом из номеров отделяют точкой с запятой.

Примеры:

Тарасова, Н.Г. Смена парадигм в развитии теории и практики градостроительства [Текст]  / Н.Г. Тарасова // Архитектура и строительство России. – 2007. - № 4. – С. 2-7.

Казаков, Н.А. Запоздалое признание [Текст]  / Н.А. Казаков // На боевом посту. – 2000. - № 9. – С. 64-67; № 10. – С. 58-71.

Задание: составьте список литературы по алфавиту из тех источников, которые здесь представлены.

Домашнее задание: составьте список литературы по теме «Идейно-тематическое содержание поэмы М.Ю. Лермонтова «Мцыри», состоящий из 7 источников.

Тема 6. Основы публичного выступления

Практическая работа. Разработка и защита группового проекта
Цель: развитие исследовательских навыков через создание группового проекта.
Оборудование: 

Береснева, Е.А. Индивидуальное проектирование первокурсников в педагогическом колледже [Текст] / Е.А. Береснева.— Дзержинск, 2017.— 37 с.
Задание № 1: создайте и защитите социальный проект.

Инструкция.

1. Объединитесь в группы по 5-6 человек.

2. Сформулируйте тему группового проекта. Она должна быть связана с продуктом. Она должна касаться социальных или экологических проблем нашего города или колледжа.

3. Обоснуйте актуальность темы.

4. Составьте цель.

5. Постройте план достижения цели.

6. Определите необходимые ресурсы.

7. Опишите свой продукт.

8. Докажите практическую значимость проекта.

9. Подготовьте плакат-презентацию продукта проекта.

Критерии оценки защиты проекта:

- грамотность;

- логичность;

- конкретность, ясность;

- аргументированность;

- наличие четкого плана;

- аккуратность рисунков, схем, записей;

- умение отвечать на вопросы;

- убедительность;

- сплочённость команды.

Максимальное количество баллов по каждому критерию – 10.

Время на подготовку – 40 минут.

Проверка выполнения работы – защита групповых проектов.

Выставление оценок.

Подведение итогов.

Тема 7. Презентация проекта

Практическая работа. Защита электронной презентации
Цель: отработка навыка создания электронной презентации и представления результатов работы.

Оборудование: компьютер, мультимедийная техника.

Защита презентаций.

Критерии оценки защиты:

- грамотность;

- логичность;

- последовательность;

- богатство языковых средств в речи;

- уверенность;

- сплочённость команды;

- умение отвечать на вопросы;

- свободное владение материалом;

- текст защиты не копирует текст презентации.

Максимальное количество баллов по каждому критерию – 10.

Критерии оценки презентации:

 «Отлично» - если презентация выполнена аккуратно, примеры проиллюстрированы, полностью освещены все обозначенные вопросы.

«Хорошо» - работа содержит небольшие неточности.

«Удовлетворительно» - презентация выполнена неаккуратно, не полностью освещены заданные вопросы.

«Неудовлетворительно» - работа выполнена небрежно, не соблюдена структура, отсутствуют иллюстрации.

Подведение итогов.

Тема 8. Паспорт проекта

Практическая работа № 1. Написание аннотации проекта
Цель: отработка навыка написания аннотации.

Оборудование: методические рекомендации по написанию аннотации.

Сегодня вам предстоит написать аннотацию к своему проекту. 
Аннотация - краткая обобщенная характеристика печатной работы (книги, статьи), включающая иногда и его оценку. Это наикратчайшее изложение содержания первичного документа, дающее общее представление о теме. Основное ее назначение - дать некоторое представление о книге (статье, научной работе) с тем, чтобы рекомендовать ее определенному кругу читателей или воспользоваться своими записями при выполнении работы исследовательского, реферативного характера. Поэтому аннотации не требуется изложения содержания произведения, в ней лишь перечисляются вопросы, которые освещены в первоисточнике (содержание этих вопросов не раскрывается). Аннотация отвечает на вопрос: «О чем говорится в первичном тексте?», дает представление только о главной теме и перечне вопросов, затрагиваемых в тексте первоисточника. 

Примерная схема рекомендательной аннотации:
· сведения об авторе (дают представление о направленности произведения и, в определенной степени, о его качестве);

· замечания по существу вопроса (с целью привлечения внимания читателя к аннотируемому произведению);

· оценка произведения в ряду других аналогичных книг (статей) (с целью обращения внимания читателя именно на это произведение).

По охвату содержания аннотируемого документа и читательскому назначению различают

· общие аннотации (характеризуют документ в целом, рассчитаны на широкий круг читателей)

· специализированные (раскрывают документ лишь в определенных аспектах, интересующих узких специалистов).

Разновидностью специализированной аннотации является аналитическая аннотация, характеризующая определенную часть или аспект содержания документа. Такая аннотация дает краткую характеристику только тех глав, параграфов и страниц документа, которые посвящены определенной теме. Специализированные аннотации чаще всего носят справочный характер.

Порядок работы при написании аннотации:

- внимательно изучить информацию;

- составить план аннотации;

- кратко отразить основное содержание аннотируемой информации;

- оформить аннотацию и сдать в установленный срок.

Критерии оценки (каждый оценивается в 1 балл):

- содержательность аннотации;

- точная передача основных положений первоисточника;

- соответствие оформления требованиям;

- грамотность изложения;

- аннотация сдана в срок.

Практическая работа № 2. Составление паспорта проекта
Цель: формирование навыка составления паспорта проекта.
Оборудование: таблица для заполнения.
	Название проекта 
	«     »  (Учебная дисциплина: «    »)

	Руководитель проекта, проектная группа
	Руководитель проекта: Ф.И.О., должность

Автор проекта: Ф.И.О., группа, специальность, курс

Помощники: (если есть)

	Координаты
	Руководитель проекта: (телефон, электронная почта) 

Автор проекта: телефон, электронная почта
Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript 

	Организация 
	

	Срок реализации проекта 
	

	Краткая аннотация
	3-5 предложений

	Описание проблемы,   на решение которой направлен проект
	

	Основные цели и задачи проекта
	Цель проекта:

 Для достижения данных целей необходимо решение следующих задач:


	Тип проекта 
	

	Результат (продукт)

учебного проекта
	

	Основные этапы разработки  проекта и способы достижения результатов: 

	Подготовительный 
	

	Проектировочный
	

	Аналитический
	

	Контрольно-корректировочный
	

	Заключительный
	

	Ресурсное обеспечение проекта
	

	Формы представления результатов проекта
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