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Методические рекомендации по организации и сопровождению самостоятельной работы студентов по учебной дисциплине ОГСЭ.06 Русский язык и культура речи специальности 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям) содержат план самостоятельной работы с указанием  вида самостоятельной работы в соответствии с рабочей программой учебной дисциплины. Представлены  задания по  выполнению каждого вида самостоятельной работы,  методические  указания по  выполнению разных видов самостоятельных работ, критерии оценки. 
Пояснительная записка

Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы по дисциплине ОГСЭ.06 Русский язык и культура речи.

Содержание методических рекомендаций по выполнению самостоятель​ной работы по данной дисциплине соответствует требованиям Федерального Государственного Образовательного Стандарта среднего профессионального образования нового поколения. 

По учебному плану рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины следующее: максимальная учебная нагрузка обучающегося 80 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 64 часов;

- самостоятельная работа 16 часов.

Целью методических рекомендаций является углубление и расширение теоретических знаний по дисциплине.
Целью самостоятельной работы является формирование и развитие профессиональных и общих компетенций (пункт 7.1 ФГОС СПО) и их элементов.  

Задачами методических рекомендаций по самостоятельной работе явля​ются:

- развитие комплексного подхода к изучению дисциплины на основе освоения  ее  методологических основ применения  ранее полученных знаний и умений с использованием  междисциплинарных связей;

-   активизация самостоятельной работы обучающихся;

-    содействие развитию творческого отношения к данной дисциплине;

-    выработка умений и навыков рациональной работы с литературой и нормативными документами;

-    управление познавательной деятельностью обучающихся. 

Функциями методических рекомендаций по самостоятельной работе яв​ляются:

-   определение содержания работы обучающихся по овладению программ​ным материалом;

-   установление требований к результатам изучения дисциплины.

Сроки выполнения и виды отчётности самостоятельной работы определя​ются преподавателем и доводятся до сведения обучающихся.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· владеть акцентологическими и орфоэпическими нормами русского литературного языка;

· владеть лексическими нормами русского литературного языка, исправлять лексические ошибки;

· владеть морфологическими нормами русского литературного языка;

· владеть синтаксическими нормами русского литературного языка;

· создавать тексты научного, официально-делового и публицистического стилей;

· создавать тексты различных типов речи: описание, повествование, рассуждение.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· основные компоненты культуры речи: нормативный, коммуникативный, этический;

· признаки литературного языка;

· коммуникативные качества речи;

· различия между языком и речью;

· типы и виды норм;

· единицы фонетического уровня;

· акцентологические нормы русского литературного языка;

· орфоэпические нормы русского литературного языка;

· единицы лексического уровня русского литературного языка;

· классификацию лексических единиц с точки  зрения их происхождения и употребления;

· лексические нормы русского литературного языка;

· виды лексических ошибок, способы их исправления;

· связь словообразования с лексикой и грамматикой;

· единицы морфологического уровня русского литературного языка;

· морфологические нормы: нормы образования грамматических форм имён существительных, прилагательных, числительных, местоимений, глаголов и их особых форм;

· единицы синтаксического уровня;

· типы синтаксической связи (сочинение, подчинение) и виды подчинительной связи (согласование, управление, примыкание);

· синтаксические нормы: согласование  и управление, строение простого осложнённого и сложного предложений, предложений с прямой и косвенной речью;

· структуру текста;

· стили  речи: официально-деловой, научный, публицистический, разговорный;

· функциональные типы речи: описание, повествование, рассуждение.
Учебная дисциплина «Русский язык и культура речи» направлена на формирование общих компетенций:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать    собственную    деятельность,    определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать  риски  и  принимать  решения  в  нестандартных ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять    поиск,    анализ    и    оценку    информации, необходимой   для   постановки   и   решения   профессиональных   задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать    в   коллективе    и    команде,   обеспечивать ее сплоченность, взаимодействовать с руководством, коллегами и потребителями.

ОК 7. Ставить   цели,   мотивировать   деятельность  подчиненных, организовывать  и   контролировать  их   работу   с   принятием   на   себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно   определять   задачи   профессионального   и личностного    развития,     заниматься    самообразованием,    осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основным видам профессиональной деятельности:
   Управление проектной деятельностью
           ПК. 4.5.   Управлять персоналом проекта.
   Управление деятельностью подразделения организации
           ПК.5.1. Осуществлять постановку оперативных и стратегических целей и задач деятельности.

          ПК. 5.2. Планировать деятельность коллектива, разграничивать зоны ответственности, контролировать работу младшего технического персонала.

           ПК.5.3. Проводить мониторинг и оценку деятельности подразделения организации.
Уметь:
· владеть акцентологическими и орфоэпическими нормами русского литературного языка;

· владеть лексическими нормами русского литературного языка, исправлять лексические ошибки;

· владеть морфологическими нормами русского литературного языка;

· владеть синтаксическими нормами русского литературного языка;

· создавать тексты научного, официально-делового и публицистического стилей;

· создавать тексты различных типов речи: описание, повествование, рассуждение.
знать:

· основные компоненты культуры речи: нормативный, коммуникативный, этический;

· признаки литературного языка;

· коммуникативные качества речи;

· различия между языком и речью;

· типы и виды норм;

· единицы фонетического уровня;

· акцентологические нормы русского литературного языка;

· орфоэпические нормы русского литературного языка;

· единицы лексического уровня русского литературного языка;

· классификацию лексических единиц с точки  зрения их происхождения и употребления;

· лексические нормы русского литературного языка;

· виды лексических ошибок, способы их исправления;

· связь словообразования с лексикой и грамматикой;

· единицы морфологического уровня русского литературного языка;

· морфологические нормы: нормы образования грамматических форм имён существительных, прилагательных, числительных, местоимений, глаголов и их особых форм;

· единицы синтаксического уровня; типы синтаксической связи (сочинение, подчинение) и виды подчинительной связи (согласование, управление, примыкание);

· синтаксические нормы: согласование  и управление, строение простого осложнённого и сложного предложений, предложений с прямой и косвенной речью;

· структуру текста;

· стили  речи: официально-деловой, научный, публицистический, разговорный;

· функциональные типы речи: описание, повествование, рассуждение.
План самостоятельной работы по учебной дисциплине

	No


	Название темы


	Содержание

(вид) сам. работы
	Знания, умения
	Формируемые

ОК и ПК


	Кол-во

часов


	Форма контроля

(отчетности)

	1. 
	Речь, её признаки и разновидности
	Составление сопоставительной таблицы «Язык и речь»
	Знать:
- различия между языком и речью.

	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9

	2
	Обсуждение результатов выполненной работы на занятии.



	2. 
	Фонетика. Акцентологические и орфоэпические нормы
	Ведение личного словарика «Произношу правильно»
	Знать:
- акцентологические нормы русского литературного языка;

- орфоэпические нормы русского литературного языка.

Уметь:

- владеть акцентологическими и орфоэпическими нормами русского литературного языка.
	ОК 1, ОК 2, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9, ПК. 4.5, ПК.5.1, ПК.5.2, ПК.5.3.

	2
	Просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы преподавателем; само- и взаимопроверка.

	3. 
	Лексика. Лексические нормы
	Конспектирование статьи «Фразеология» (типы фразеологизмов, их употребление)
	Знать:
- единицы лексического уровня русского литературного языка;

- классификацию лексических единиц с точки  зрения их происхождения и употребления;

- лексические нормы русского литературного языка;

- виды лексических ошибок, способы их исправления.

Уметь:

- владеть лексическими нормами русского литературного языка, исправлять лексические ошибки.
	ОК 1, ОК 2, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9, ПК. 4.5, ПК.5.1, ПК.5.3.

	2
	Проведение устного опроса.



	4. 
	Морфология. Морфологические нормы
	Составление таблицы «Разряды местоимений, особенности их изменения и употребления»
	Знать:
- единицы морфологического уровня русского литературного языка;

- морфологические нормы: нормы образования грамматических форм имён существительных, прилагательных, числительных, местоимений, глаголов и их особых форм.

Уметь:

- владеть морфологическими нормами русского литературного языка.
	ОК 1, ОК 2, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9, ПК. 4.5, ПК.5.1, ПК.5.2, ПК.5.3.

	2
	Проведение письменного опроса.




	5. 
	Синтаксис. Синтаксические нормы
	Составление схем строения предложений с прямой речью
	Знать:
- единицы синтаксического уровня;

- типы синтаксической связи (сочинение, подчинение) и виды подчинительной связи (согласование, управление, примыкание);

- синтаксические нормы: согласование  и управление, строение простого осложнённого и сложного предложений, предложений с прямой и косвенной речью.

Уметь:

- владеть синтаксическими нормами русского литературного языка.
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9, ПК. 4.5, ПК.5.1, ПК.5.2, ПК.5.3.

	2
	Проведение письменного опроса.



	6. 
	Функциональные типы речи
	Лингвистический анализ текста, определение функционального типа речи
	Знать:
- структуру текста;

- функциональные типы речи: описание, повествование, рассуждение.
Уметь:
- владеть лексическими нормами русского литературного языка, исправлять лексические ошибки;

- владеть морфологическими нормами русского литературного языка;

- владеть синтаксическими нормами русского литературного языка;

- создавать тексты различных типов речи: описание, повествование, рассуждение.
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9, ПК. 4.5, ПК.5.1, ПК.5.2, ПК.5.3.

	4
	Просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы преподавателем.

	7. 
	Стили речи
	Составление и заполнение таблицы «Особенности разговорного стиля»
	Знать:

- структуру текста;

- стили  речи: официально-деловой, научный, публицистический, разговорный;
Уметь:

- владеть лексическими нормами русского литературного языка, исправлять лексические ошибки;

- владеть морфологическими нормами русского литературного языка;

- владеть синтаксическими нормами русского литературного языка;

- создавать тексты научного, официально-делового и публицистического стилей.
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9, ПК. 4.5, ПК.5.1, ПК.5.2, ПК.5.3.

	2
	Просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы преподавателем.


Тема 1.2. Речь, её признаки и разновидности
Составление сопоставительной таблицы «Язык и речь».
Цель: изучение отличительных особенностей языка и речи.

Задание: в таблицу впишите основания для сравнения, напишите отличительные черты языка и речи, необходимую информацию можно найти в списке необходимых источников.

	Основания для сравнения
	Язык
	Речь

	
	
	


Форма отчетности: обсуждение результатов выполненной работы на занятии.
Тема 2.2. Фонетика. Акцентологические и орфоэпические нормы.
Ведение личного словарика «Произношу правильно»

Цель: закрепление орфоэпических и акцентологических  правил русского языка.

Задание: в конце своей рабочей тетради создайте словарик «Произношу правильно» и впишите туда слова, правильное произношение которых вызывает у вас затруднения. Выучите данные слова в соответствии с нормами
Форма отчетности: обсуждение результатов выполненной работы на занятии, само- и взаимопроверка.

Тема 2.3. Лексика. Лексические нормы
Конспектирование статьи «Фразеология» (типы фразеологизмов, их употребление)
Цель: актуализация знаний по теме «Фразеология».
Методические рекомендации и требования к конспекту см. в Приложении 1.

Список необходимых источников:
Основные источники:

1. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов / Е.Н. Бегаева [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Научная книга, 2012. — 276 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/6332.html
2. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов / М.В. Невежина [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2012. — 351 c. — 5-238-00860-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/8576.html
Дополнительные источники:

1. Камнева Н.В. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс] : учебное пособие / Н.В. Камнева, Л.В. Шевченко. — Электрон. текстовые данные. — Томск: Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, Эль Контент, 2013. — 124 c. — 978-5-4332-0081-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/13902.html.
Форма отчетности: проведение устного опроса.

Тема 2.5. Морфология. Морфологические нормы
Составление таблицы «Разряды местоимений, особенности их изменения и употребления»
Цель: обобщение знаний по теме «Местоимение», изучение норм употребления местоимений в речи.
	№ п/п
	Разряды местоимений
	Склонение
	Особенности употребления
	Пример

	
	
	
	
	


Список необходимых источников:

Основные источники:

1. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов / Е.Н. Бегаева [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Научная книга, 2012. — 276 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/6332.html
2. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов / М.В. Невежина [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2012. — 351 c. — 5-238-00860-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/8576.html
Дополнительные источники:

2. Камнева Н.В. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс] : учебное пособие / Н.В. Камнева, Л.В. Шевченко. — Электрон. текстовые данные. — Томск: Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, Эль Контент, 2013. — 124 c. — 978-5-4332-0081-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/13902.html.

Форма отчетности: проведение письменного опроса.
Тема 2.6. Синтаксис. Синтаксические нормы
Составление схем построения предложений с прямой речью

Цель: развитие навыка нахождения предложений с прямой речью и расстановки знаков препинания в них.
Задание: к каждой схеме предложения с прямой речью приведите пример.

Форма отчетности: проведение письменного опроса.

Тема 3.2. Функциональные типы речи

Лингвистический анализ текста, определение функционального типа речи

Цель: формирование умения производить лингвистический анализ текста, определять тип речи, способы и средства связи между предложениями, частями текста; умения выявлять основную мысль текста, развитие аналитического мышления.
Задание: прочитайте тексты, сделайте лингвистический анализ каждого текста, определите, к какому типу речи относится каждый, докажите свою точку зрения.

Примерный план лингвистического анализа.

1. Тема текста (О чём?)
2. Идея текста (Для чего?)

3. Композиция.

4. Языковые средства (на уровне морфемики, морфологии, лексики, синтаксиса).

5. Главное языковое средство.

6. Вывод (тип речи).

Тексты
1. Лицо его не представляло ничего особенного; оно было почти такое же, как у многих худощавых стариков, один подбородок только выступал очень далеко вперед, так что он должен был всякий раз закрывать его платком, чтобы не заплевать; маленькие глазки еще не потухнули и бегали из-под высоко выросших бровей, как мыши, когда, высунувши из темных нор остренькие морды, насторожа уши и моргая усом, они высматривают, не затаился ли где кот или шалун мальчишка, и нюхают подозрительно самый воздух. Гораздо замечательнее был наряд его: никакими средствами и стараньями нельзя бы докопаться, из чего состряпан был его халат: рукава и верхние полы до того засалились и залоснились, что походили на юфть, какая идет на сапоги; назади вместо двух болталось четыре полы, из которых охлопьями лезла хлопчатая бумага. На шее у него тоже было повязано что-то такое, которого нельзя было разобрать: чулок ли, подвязка ли, или набрюшник, только никак не галстук. 

Н.В. Гоголь

2. Отечественная война 1941 года застала меня в Ленинграде. В конце сентября, уже во время блокады, я вылетела на самолёте в Москву.

До мая 1944 года я жила в Ташкенте, жадно ловила вести о Ленинграде, о фронте. Как и другие поэты, часто выступала в госпиталях, читала стихи раненым бойцам. В Ташкенте я впервые узнала, что такое в палящий зной древесная тень и звук воды. А ещё я узнала, что такое человеческая доброта: в Ташкенте я много болела.

В мае 1944 года я прилетела в весеннюю Москву, уже полную радостных надежд в ожидании близкой победы. В июне вернулась в Ленинград.

Меня давно интересовали вопросы художественного перевода. В послевоенные годы я много переводила. Перевожу и сейчас.

В 1962 году я закончила «Поэму без героя», которую писала двадцать два года.

Я не переставала писать стихи. Для меня в них – связь моя со временем…

А.А. Ахматова

3. Поэзия не только убеждает человека в возможности счастья, но и сама вносит счастье и мир. При этом она создаёт некий «прибавочный элемент» к нашему восприятию действительности, расширяет диапазон наших наблюдений. Она учит нас по-новому видеть окружающее. И чем шире простирается содержание поэзии, захватившей нас, тем богаче наш опыт, способность к одушевлённой ориентации в жизни, тем богаче наша жизнь, тем она значительнее и… радостнее, несмотря на беды, которые она, бывает, приносит. Любовь, природа, родная земля, книги, искусство, человеческое достоинство, доблесть и честь, открытость добру – всё это неопровержимые доводы поэзии в пользу жизни.
Форма отчетности: просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы преподавателем.
Тема 3.3. Стили речи

Составление и заполнение таблицы «Особенности разговорного стиля»

Цель: изучить особенности разговорного стиля и систематизировать полученные знания в виде таблицы.

Задание: заполните вторую колонку в таблице.

	ФУНКЦИЯ
	

	СФЕРА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
	

	ФОРМА
	

	СТИЛЕОБРАЗУЮЩИЕ ПРИЗНАКИ
	

	ЛЕКСИКА
	

	СЛОВООБРАЗОВАНИЕ
	

	МОРФОЛОГИЯ
	

	СИНТАКСИС
	

	ЖАНРЫ
	


Форма отчетности: просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы преподавателем.

Список необходимых источников

Основные источники:

1. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов / Е.Н. Бегаева [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Научная книга, 2012. — 276 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/6332.html
2. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов / М.В. Невежина [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2012. — 351 c. — 5-238-00860-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/8576.html
Дополнительные источники:

3. Камнева Н.В. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс] : учебное пособие / Н.В. Камнева, Л.В. Шевченко. — Электрон. текстовые данные. — Томск: Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, Эль Контент, 2013. — 124 c. — 978-5-4332-0081-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/13902.html.

Приложение 1
Общие рекомендации студентам по составлению конспекта

1. Определите цель составления конспекта.

2. Читая изучаемый материал в электронном виде в первый раз, разделите его на основные смысловые части, выделите главные мысли, сформулируйте выводы.

3. Если составляете план - конспект, сформулируйте названия пунктов и определите информацию, которую следует включить в план-конспект для раскрытия пунктов плана.

4. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат.

5. Включайте в конспект не только основные положения, но и обосновывающие их выводы, конкретные факты и примеры (без подробного описания).

6. Составляя конспект, записывайте отдельные слова сокращённо, выписывайте только ключевые слова, делайте ссылки на страницы конспектируемой работы, применяйте условные обозначения.

7. Чтобы форма конспекта отражала его содержание, располагайте абзацы «ступеньками», подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши и ручки разного цвета.

8. Отмечайте непонятные места, новые слова, имена, даты.

9. При конспектировании старайтесь выразить авторскую мысль своими словами. Стремитесь к тому, чтобы один абзац авторского текста был передан при конспектировании одним, максимум двумя предложениями.

Свободный конспект - это сочетание выписок, цитат, тези​сов.

Характеристика конспекта: он требует серьёзных усилий от студента при составлении, так как требует умений активного ис​пользования всех типов записей: планов, тезисов, выписок. Од​нако именно этот вид конспектов в высшей степени способствует прочному усвоению учебного материала.

Этапы работы:

1. Используя имеющиеся источники, выбрать материал по ин​тересующей теме, изучить его и глубоко осмыслить.

2. Сделать необходимые выписки основных мыслей, цитат, составить тезисы.

3. Используя подготовленный материал, сформулировать ос​новные положения по теме.

Критерии оценки
1. Критерии оценки таблицы:
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2. Критерии оценки конспекта:
Краткость – 3 б.

Сохранение логики материала – 3 б.

Умение выделять главное – 3 б.

Аккуратность – 3 б.

Грамотность – 3 б.

Общее впечатление – 3 б.

Максимальное количество баллов по каждому критерию – 3 б.

Максимальное количество баллов за работу – 18 б.

«5» - 17-18 б.

«4» - 14-16 б.

«3» - 9-13 б.

«2» - менее 9 б.

3. Критерии оценки задания «Ведение личного словарика «Произношу правильно».

Содержательность – 3 б.

Аккуратность – 3 б.
Грамотность – 3 б.

Работа представлена в срок – 3 б.

Максимальное количество баллов по каждому критерию – 3 б.

Максимальное количество баллов за работу – 12 б.

«5» - 12 б.

«4» - 9-11 б.

«3» - 6-8 б.

«2» - менее 6 б.

4. Критерии оценки задания «Составление схем построения предложений с прямой речью».

Наличие всех возможных схем построения предложений с прямой речью – 2 б.

Наличие примеров к каждой схеме – 2 б.
Аккуратность – 2 б.

Максимальное количество баллов по каждому критерию – 2 б.

Максимальное количество баллов за работу – 6 б.

«5» - 6 б.

«4» - 4-5 б.

«3» - 3 б.

«2» - менее 3 б.

5. Критерии оценки задания «Определение функционального типа речи».
Устные доказательства – 3 б.
Наличие примеров из текста – 3 б.

Правильное определение типа речи – 1 б.

Максимальное количество баллов за задание – 5 б.

6. Критерии оценки лингвистического анализа текста.

Полнота ответа – 3 б.

Логичность – 3 б.

Обоснованность – 3 б.

Наличие примеров – 3 б.

Правильность ответа на вопросы плана – 3 б.
Грамотность – 3 б.

Максимальное количество баллов по каждому критерию – 3 б.

Максимальное количество баллов за работу – 18 б.

«5» - 17-18 б.

«4» - 14-16 б.

«3» - 9-13 б.

«2» - менее 9 б.

